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SLOWNIK POJEC

- Centrum Egzaminowania Operatoréow bedace jednostkg organizacyjng Instytutu.
- wykaz optat zwigzanych z realizacjg zadan Centrum Egzaminowania
Operatorow.

- Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Warszawski Instytut Technologiczny z siedzibg
w Warszawie (01-796), ul. Duchnicka 3.

- osoba upowazniona przez Sie¢ Badawczg tukasiewicz — Warszawski Instytut
Technologiczny do przeprowadzania egzamindw na operatorow maszyn i urzadzen
technicznych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

- to osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia
szkolen teoretycznych i praktycznych w zakresie obstugi maszyn budowlanych oraz
zaakceptowana przez Centrum.

- to osoba prowadzaca zajecia teoretyczne w ramach szkolen dotyczacych
obstugi maszyn budowlanych oraz zaakceptowana przez Centrum.

- osoba przystepujaca do egzaminu na operatora maszyn i urzadzen
technicznych, posiadajgca wymagang dokumentacje i spetniajaca warunki okreslone
w Regulaminie.

- zbidr odpowiednio pytan teoretycznych lub zadan praktycznych
przygotowanych w systemie elektronicznym, przekazywany Egzaminatorowi przed
rozpoczeciem egzaminu.

- komisja, ktéra przeprowadza egzaminy na operatoréow maszyn
i urzadzen technicznych, w sktadzie co najmniej jednoosobowym.

- organ odpowiedzialny za rozpatrywanie odwotan od wynikow
egzamindw oraz podejmowanie decyzji w sprawach spornych dotyczacych procesu
egzaminacyjnego.

- Podmiot, ktéry spetnit wymagania Rozporzadzenia i Regulaminu
oraz uzyskat Potwierdzenie.

- Osrodek szkoleniowy albo inna firma, ktéra ubiega sie o uzyskanie
Potwierdzenia.

- decyzja Centrum dotyczaca spetnienia wymogdéw Rozporzadzenia i
Regulaminu, ktdra uprawnia Podmiot do przeprowadzania szkolen na maszyny i
urzadzenia techniczne(dawniej: Certyfikat).

- dokument zawierajacy informacje o
przeprowadzonej sesji egzaminacyjnej, w tym wyniki egzaminéw uczestnikow.

- niniejszy dokument.

- rejestr operatoréw maszyn i urzgdzen technicznych - baza danych,
ktéra prowadzi Centrum i ktéra zawiera informacje o wydanych w Polsce uprawnieniach
operatorow (dawniej: maszynistéw).

- Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robdt ziemnych, budowlanych i drogowych(Dz.U. z 2001 r., Nr 118, poz.
1263, z pozn. zm.).

- sesja egzaminacyjna sktada sie z dwodch czesci:
praktycznej i teoretycznej, podczas ktorych Komisja egzaminacyjna przeprowadza
egzaminy uczestnikow. Sesja egzaminacyjna odbywa sie w ciggu jednego dnia i obejmuje
maksymalnie 50 egzamindw.


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001461
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001461
https://z/

- dziatanie prowadzone przez Centrum Egzaminowania Operatordw,
majace na celu monitorowanie przebiegu sesji egzaminacyjnych oraz sprawowanie nadzoru
nad pracg Egzaminatorow, w celu zapewnienia zgodnosci z Regulaminem, standardami
merytorycznymi oraz wewnetrznymi.

- osoba wyznaczona przez kierownika Centrum
Egzaminowania Operatorow, odpowiedzialna za wizytacje nadzorcze podczas ses;ji
egzaminacyjnych, majace na celu weryfikacje zgodnosci dziatan Egzaminatorow
z obowigzujacymi regulacjami oraz standardami merytorycznymi.

- sprzet przeznaczony do zabezpieczenia uczestnikéw
szkolen i sesji egzaminacyjnych przed zagrozeniami; sa to m.in. hetmy, kamizelki
odblaskowe, obuwie ochronne, okulary, szelki, amortyzatory, rekawice, itp. Srodki
te powinny by¢ zgodne z wymaganiami dla danej maszyny lub urzadzenia, na ktérym
odbywa sie egzamin w oparciu o instrukcje obstugi i eksploatacji.

— osoba wyznaczona przez Instytut, odpowiedzialna za przeprowadzenie
audytu, w szczegdlnosci weryfikacje danych wskazanych we wniosku Podmiotu oraz
warunkow organizacyjno-technicznych.

- proces polegajacy na niezaleznej weryfikacji warunkdw organizacyjno-technicznych
oraz zgodnosci dziatann Podmiotu z wymaganiami okreslonymi w Regulaminie.

- wniosek, ktory osrodek szkoleniowy przesyta do Centrum, w celu
ustalenia warunkow i terminu przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej.

- wniosek generowany przez Aplikacje internetowq, zawierajacy dane
osobowe osoby przystepujacej do egzaminu oraz informacje o rodzaju, klasie i parametrze
technicznym maszyny lub urzadzenia, ktérego egzamin dotyczy.

- wniosek, ktéry sktada Podmiot, jak chce otworzy¢
dziatalnos$¢ szkoleniowg w zakresie maszyn i urzadzen, jak rowniez, jak chce tg dziatalnos¢
rozszerzyc.

- oprogramowanie wykorzystywane
do automatycznego przygotowywania arkuszy egzaminacyjnych, gwarantujgce ich zgodnosé
z Regulaminem oraz jednolite warunki dla uczestnikéw.



ZAKRES REGULAMINU

Regulamin:
opisuje praktyczne wykonywanie przepiséw §23 - §26 Rozporzadzenia,

zostat opracowany m.in. w oparciu o ponizsze dokumenty:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Regulamin organizacyjny Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Warszawskiego Instytutu
Technologicznego,

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz.U. z 2001 r., Nr
118, poz. 1263 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 Iutego 2003 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych (Dz.U. z
2003r.,Nr 47, poz. 401),

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie uzytkowania maszyn przez pracownikow
podczas pracy (Dz.U. z 2002 r., Nr 191, poz. 1596 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 21 pazdziernika 2008 r. w sprawie
zasadniczych wymagan dla maszyn (Dz.U. z 2008 r., Nr 199, poz. 1228 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektérych prac z zakresu
gospodarki lesnej (Dz.U. z 2006 r., Nr 161, poz. 1141),

Instrukcje eksploatacji i instrukcje obstugi maszyn sporzadzone przez ich
producentow, dotyczace maszyn i urzadzen, ktdre sg wymienione w Zatgczniku nr 1
do Rozporzadzenia.

zawiera zasady, wedtug ktérych Centrum wykonuje swoje zadania w zakresie zwigzanym
z nabywaniem uprawnien na operatoréw maszyn i urzadzen technicznych.

Centrum m.in.:

a)

b)
c)
d)

f)

potwierdza, ze dany Podmiot spetnit warunki wymienione w Regulaminie i moze
przeprowadzac szkolenia,

opracowuje programy szkolen,
wyznacza Komisje egzaminacyjne,

wydaje poswiadczenia uprawnien w postaci ksigzek operatora, wydaje $wiadectwa
(takze w jezyku angielskim), wykonuje wpisy w ksigzce operatora (przy nowych
uprawnieniach i aktualizacjach) oraz wymienia ksigzki operatora,

prowadzi Rejestr operatorow,

potwierdza okoliczno$¢ nabycia uprawnien na wniosek pracodawcéw i innych
uprawnionych instytucji.



WYMAGANIA, DOKUMENTY I PRZEBIEG PROCESU UZYSKANIA
POTWIERDZENIA

Aby Podmiot modgt organizowac¢ szkolenia, musi spetni¢ warunki opisane ponizej,
a nastepnie ztozy¢ Wniosek o wydanie Potwierdzenia. Ponizsze warunki dotycza szkolenia
oraz sesji egzaminacyjnej.

KROK 1 - WYMAGANIA ORGANIZACYINO-TECHNICZNE

Osoby prowadzace szkolenia (wyktadowcy, instruktorzy)

1. Wyktadowcy zajec teoretycznych maja:

1.1

1.2,

co najmniej Srednie wyksztatcenie techniczne kierunkowe lub dyplom mistrzowski w
zakresie: budownictwa, budowy i eksploatacji maszyn roboczych, pojazdéw
samochodowych, maszyn gdrniczych, rolniczych, a w przypadku pilarek
mechanicznych do Scinki drzew - co najmniej $rednie wyksztatcenie techniczne o
profilu leSnym,

przygotowanie pedagogiczne — minimum kurs pedagogiczny dla instruktoréw
praktycznej nauki zawodu.

2. Instruktorzy zaje¢ praktycznych majaq:

2.1,

2.2.

co najmniej zasadnicze wyksztatcenie zawodowe lub branzowe, albo $wiadectwo
czeladnicze w zakresie mechanicznym, budowlanym, leSnym, rolniczym, gérniczym,
aktualne uprawnienia operatora maszyn lub urzadzen technicznych w zakresie
prowadzonego szkolenia.

Maszyny i urzadzenia techniczne

3. Maszyny i urzadzenia powinny:

3.1.
3.2

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

4.1.

by¢ sprawne technicznie,

spetnia¢ wymagania jednostki charakteryzujacej klase wedtug Zatacznika nr 1
do Rozporzadzenia,

by¢ kompletne,

posiadac¢ sprawne systemy bezpieczenstwa,

posiada¢ wymagang dokumentacje techniczno-ruchowg lub instrukcje obstugi

i eksploatacji maszyny/urzadzenia - oba dokumenty w jezyku polskim,

by¢ wyposazone w czytelng i trwatg tabliczke znamionowag, zgodng z dokumentacja,
posiada¢ aktualne badanie techniczne UDT lub/i TDT - jezeli jest wymagane,
posiada¢ znak bezpieczenstwa CE lub, w przypadku maszyn nabytych przed 1
stycznia 2003 r., spetnia¢ wymagania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki z dnia 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie minimalnych wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie uzytkowania maszyn przez
pracownikéw podczas pracy (Dz.U. z 2002 r., Nr 191, poz. 1596 z p6zn. zm.).

Rusztowania:

W przypadku rusztowan budowlano-montazowych Podmiot musi posiada¢ jedno z
wymienionych rusztowan:

4.1.1. rusztowanie przyscienne kotwione modutowe, lub ramowe, skiadajace sie z

minimum 4 pédl szerokosci i minimum 2 kompletnych kondygnacji,

4.1.2. wolnostojace kolumnowe Ilub przestrzenne, sktadajace sie z minimum 2

kondygnacji. Nie moze to byc¢ rusztowanie przejezdne.



4.2. Wymagane jest réwniez ponizsze wyposazenie:
4.2.1. przyrzad do pomiaru sity zakotwienia,
4.2.2. narzedzia monterskie np. pas monterski, klucz monterski, poziomica,

miotek, wiertarka oraz zestaw do wykonania kotwienia,

4,2.3. s$rodki ochrony indywidualnej: hetm ochronny, szelki bezpieczenstwa

i amortyzator bezpieczenstwa z podwdjng linka do pracy na rusztowaniach z
zatrzasnikami lub linka z urzadzeniem samohamujacym.

4.2.4. instrukcja montazu lub projekt indywidualny.

Miejsce prowadzenia zajec teoretycznych

5. Miejsce prowadzenia zajec teoretycznych powinno:

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

posiadac adres. W przypadku jego braku we wniosku nalezy podac¢ wspétrzedne
geograficzne,

odpowiadac formie, w jakiej Podmiot zamierza lub prowadzi szkolenie,
spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i przeciwpozarowe,
spetnia¢ aktualne wymagania sanitarno-epidemiologiczne,

posiada¢ minimum 20 miejsc siedzacych, aby mozna byto prowadzi¢ egzaminy
z czesci teoretycznej.

Miejsce prowadzenia zajec¢ praktycznych

6. Miejsce prowadzenia zaje¢ praktycznych powinno:

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

posiadac adres. W przypadku jego braku we wniosku nalezy podac¢ wspétrzedne
geograficzne,

by¢ wydzielone w sposdb umozliwiajacy bezpieczne prowadzenie szkolenia i
egzaminu,

spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i przeciwpozarowe,

by¢ wyposazone w $rodki ochrony indywidualnej oraz zbiorowej zgodnie
z instrukcjg eksploataciji lub instrukcjg obstugi maszyn i urzadzen technicznych,

posiada¢ na wyposazeniu $rodki absorbujace oleje i paliwa (np. sorbent do
utylizacji wyciekéw lub walizka ADR),

dla maszyn do robot ziemnych:

6.6.1. minimalna powierzchnia niezabudowanego placu manewrowego to 300 m?2 (o

regularnym ksztatcie) dla jednej pracujacej maszyny do roboét ziemnych - z
mozliwoscig urabiania gruntu ponizej poziomu terenu oraz brakiem kolizji z
napowietrznymi instalacjami energetycznymi i podziemnym uzbrojeniem
terenu, potwierdzonymi wyrysem z mapy ewidencyjnej,

6.6.2. hatda materiatu sypkiego,
6.6.3. przestawna poprzeczka symulujgca burte $rodka transportu w

przypadku maszyn z osprzetem tadowarkowym lub koparkowym,

6.7. dla pilarek mechanicznych do Scinki drzew:
6.7.1. drzewostan do zaje¢ praktycznych lub dodatkowe wyposazenie umozliwiajace

przeprowadzenie wszystkich technologii pracy pilarka, tj. minimum S$cinanie,
obalanie, okrzesywanie, przerzynke. Podmiot powinien posiada¢ zgode
wiasciwego organu na prowadzenie prac tego typu.

6.7.2. drzewostan lub drewno wykorzystywane podczas szkolenia i egzaminu musi

miec¢ $rednice nie mniejszg niz 20 cm i dtugos¢ nie krotsza niz 300 cm,



6.7.3. brak kolizji z napowietrznymi instalacjami energetycznymi

6.7.4. dla przecinarek do nawierzchni drég o napedzie spalinowym:

6.7.5. nawierzchnia betonowa lub asfaltowa, ewentualnie ptyty betonowe lub elementy
prefabrykowane zabezpieczone przed przemieszczaniem sie
o wymiarach umozliwiajacych bezpieczne wykonanie wszystkich zadan
wiasciwych dla przecinarek,

6.8. dla rusztowan budowlano-montazowych przysciennych:

6.8.1. Sciana pozwalajagca na montaz przy niej rusztowania przys$ciennego
o dtugosci min. 4 pdl i wysokosci minimum 2 kondygnacji, z mozliwoscig
wykonywania zakotwien lub miejsce pozwalajace na bezpieczny montaz
rusztowania wolnostojacego,

6.8.2. podtoze gruntowe o odpowiedniej no$nosci,

6.8.3. wydzielona i oznaczona strefa niebezpieczna,

6.8.4. jesli Podmiot posiada rusztowanie wolnostojgce powinien posiadac
stanowisko do wykonania zakotwienia i pomiaru sity zakotwienia.

7. Z zachowaniem wymagan organizacyjno-technicznych szkolenie moze zostac
przeprowadzone w miejscu nieposiadajgcym Potwierdzenia. Dotyczy to nastepujacych
maszyn:

= koparki jednonaczyniowe klasa 1,

= gspycharki klasa 1,

= rowniarki,

= zgarniarki,

= ladowarki jednonaczyniowe, klasa 1,

= palownice,

= kafary,

= urzadzenia wibracyjne do pograzania i wyrywania.
= wiertnice do kotwi,

= wiertnice dla technologii bezwykopowych,

= maszyny do rozkltadania mieszanek mineralno-asfaltowych,
= repavery i remixery,

= remontery nawierzchni drdg,

= frezarki do nawierzchni drég samojezdne,

= maszyny do rozktadania mieszanek betonowych,

* maszyny do stabilizacji gruntow,

= walce drogowe,

= pompy do mieszanki betonowej,

= podajniki betonu.

8. W sytuacji opisanej w pkt 7 powyzej Podmiot szkoleniowy powinien posiada¢ zgode
zarzadcy terenu na przeprowadzenie szkolenia i egzaminu.

Zaplecze socjalne

9. W miejscu prowadzenia szkolen teoretycznych i praktycznych znajduje sie zaplecze
sanitarne (z wyjatkiem poligonow lesnych).
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KROK 2 - DOKUMENTY I OPLATY

Wazne!

Z zastrzezeniem odrebnych przepiséw, Wniosek o wydanie Potwierdzenia moze ztozy¢
tylko Podmiot, ktéry prowadzi dziatalnos$¢ szkoleniowg, co potwierdza wpis do
wiasciwego rejestru w zakresie rodzaju wykonywanej dziatalnosci, np. pozostate
pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej niesklasyfikowane - PKD 85.59.B.

10. Podmiot, ktory chce organizowac szkolenia, sktada do Centrum Wniosek o wydanie
Potwierdzenia, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

11. Podmiot dotacza do Wniosku:

11.1.

11.2.

11.3.

kwestionariusze osobowe Wykfadowcéw i Instruktoréw (Zatacznik nr 2 do
Regulaminu),

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i posiadane przez Wyktadowcow
i Instruktoréw uprawnienia operatora - poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Podmiot.

dokumenty, ktére potwierdzaja, ze Podmiot ma prawo dysponowac:
miejscem, w ktérym odbedzie sie szkolenie praktyczne wraz z mapg geodezyjng do
celéw projektowych,
miejscem, w ktorym odbedzie sie szkolenie teoretyczne,

maszynami i innymi urzadzeniami technicznymi, na ktérych bedzie prowadzone
szkolenie praktyczne.

11.4. zgode zarzadcy terenu,

11.5

. potwierdzenie wniesienia optaty zgodnie z Wykazem opfat. Gdy optata zostanie
zaksiegowana, Instytut wystawia Podmiotowi fakture VAT. Whniesiona optata nie
podlega zwrotowi.

Wazne!

Wykaz optat, stanowigcy Zatacznik nr 19 do Regulaminu, znajduje sie na stronie
Centrum: Wykaz optat

Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania to: aktualny wyciag z ksiegi
wieczystej, umowa sprzedazy, umowa najmu, umowa dzierzawy, umowa
uzyczenia.
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KROK 3 — PRZEBIEG PROCESU UZYSKANIA POTWIERDZENIA
Ocena merytoryczna Wniosku

12. W terminie 30 dni od daty ztozenia Wniosku o wydanie Potwierdzenia, Centrum ocenia
go merytorycznie oraz sprawdza deklarowane warunki realizacji szkolen poprzez audyt.

13. Jesli Wniosek o wydanie Potwierdzenia wymaga uzupetnienia lub poprawek Podmiot jest
o tym informowany telefonicznie lub e-mailem. Centrum nie wydaje decyzji do czasu, az
Podmiot uzupetni lub poprawi Wniosek o wydanie Potwierdzenia. Bieg terminu na
rozpatrzenie Wniosku o wydanie Potwierdzenia ulega zawieszeniu na czas uzupetnien.

Audyt Podmiotu

14. Audyt polega na sprawdzeniu, czy dane wskazane we Wniosku o wydanie Potwierdzenia
sq zgodne ze stanem faktycznym i spetniajg wymagania tego Regulaminu.

15. Centrum w uzasadnionych przypadkach moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od przeprowadzenia audytu.

16. Pracownik Centrum sporzadza protokét audytu Podmiotu w dwdch egzemplarzach.
Protokdt podpisujg Pracownik Centrum oraz przedstawiciel Podmiotu. Wzér protokotu
audytu Podmiotu znajduje sie w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

17.Jesli audyt wykaze, ze Podmiot nie spetnia warunkéw organizacyjno - technicznych

niezbednych do wydania Potwierdzenia, rozpatrzenie Wniosku o wydanie Potwierdzenia
jest wstrzymywane.

18. Podmiot informuje Centrum o:
18.1. gotowosci do ponownego audytu po uzupetnieniu brakéow lub
18.2. o rezygnacji z dalszego procedowania Wniosku o wydanie Potwierdzenia.

19.Jesli w ciggu 30 dni Podmiot uzupetni braki w zakresie organizacyjno-technicznym,
Centrum przeprowadza kolejny audyt. Jego koszt obejmuje wytacznie delegacje
audytora.

20. Jezeli Podmiot nie uzupetni brakéw we wskazanym terminie jak rowniez nie poinformuje
Centrum o rezygnacji z procedury zmierzajacej do wydania Potwierdzenia, Centrum
pozostawia Wniosek o wydanie Potwierdzenia bez rozpoznania.

KROK 4 - WYDANIE POTWIERDZENIA

21. W przypadku decyzji pozytywnej Centrum uzgadnia z Podmiotem termin i forme
podpisania niezbednych dokumentéw oraz omédwienia istotnych warunkéw wspdtpracy.
22. Przedstawiciel Podmiotu podpisuje:

22.1. Oswiadczenie o akceptacji Regulaminu i Wykazu optat (wzdr oswiadczenia
znajduje sie w Zataczniku nr 4 do Regulaminu),
22.2. Oswiadczenie dotyczace formy przesyfania dokumentéw ksiegowych,

22.3.  Whniosek o utworzenie konta uzytkownika w aplikacji internetowej (wzdér Wniosku
znajduje sie w Zataczniku nr 5 do Regulaminu).
23. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 22 nalezy podpisac i dostarczy¢ do Instytutu:

23.1. wformie papierowej — na adres Instytutu,
23.2. w formie elektronicznej jako dokument podpisany elektronicznym—podpisem
kwalifikowanym — na adres ceo@wit.lukasiewicz.gov.pl.
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24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Wazne!

Instytut wyznacza Komisje egzaminacyjne tylko do Osrodkéw szkoleniowych, ktére
podpisaty Oswiadczenie o akceptacji Regulaminu i Wykazu optat.

Centrum wydaje Podmiotowi Potwierdzenie, ktére zawiera informacje w jakim zakresie
Podmiot moze prowadzi¢ szkolenia (wzér Potwierdzenia znajduje sie w Zatgczniku nr 6
do Regulaminu).

Podmiot szkoleniowy nie moze w zadnym zakresie przenosi¢ uprawnien wynikajacych
z Potwierdzenia na inne podmioty.

Podmiot szkoleniowy ma obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ Centrum w przypadku:

26.1. zmiany danych, tj. nazwy, siedziby, numerdw rejestrowych,
26.2. zmiany formy prowadzenia dziatalnosci,
26.3. zawieszenia albo zakonczenia dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem szkolen.

W przypadkach opisanych w pkt 26.1. i 26.2. Potwierdzenie traci waznos¢,
a Centrum ponownie decyduje, czy Podmiot moze prowadzi¢ szkolenia.

W przypadku opisanym w pkt 26.3. Podmiot nie moze prowadzi¢ szkolen.

Podmiot szkoleniowy bez oficjalnej zgody Instytutu, wyrazonej na pisSmie pod
rygorem niewaznosci, nie moze postugiwa¢ sie w jakiejkolwiek formie znakiem
towarowym w postaci logo Instytutu.

Wraz z wydaniem Potwierdzenia Centrum przekazuje Osrodkowi szkoleniowemu
programy szkolen oraz omawia zasady wspotpracy.

Wazne!

Podmiot szkoleniowy bez oficjalnej zgody Instytutu, wyrazonej na piSmie pod rygorem
niewaznosci, nie moze postugiwac sie w jakiejkolwiek formie znakiem towarowym w
postaci logo Instytutu.

Wpisanie Podmiotu na liste Osrodkow szkoleniowych

31.
32.

Centrum prowadzi liste Osrodkéw szkoleniowych, ktére uzyskaty Potwierdzenie.
Wyszukiwarka Os$rodkdéw szkoleniowych jest dostepna pod adresem:
https://osrodki.koordynacjaszkolenia.pl/

Odwotanie od oceny merytorycznej lub wyniku audytu

33.

34.

35.

36.

37.

Podmiot ma mozliwo$¢ ztozenia odwotania do Dyrektora Instytutu zaréwno od wyniku

oceny merytorycznej jak i wyniku audytu.

Na odwotanie Podmiot ma 14 dni od daty otrzymania informacji o wyniku oceny
merytorycznej lub od daty przeprowadzenia audytu.

Odwoftanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w postaci papierowej lub elektronicznej. W
przypadku wyboru formy elektronicznej, dokument musi by¢ opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i przekazany na adres Instytutu, o ktorym mowa w punkcie
23.2.

Dyrektor Instytutu rozpatruje odwotanie Podmiotu w ciggu 14 dni. Decyzja Dyrektora
Instytutu wydana w wyniku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

Podmiot moze zrezygnowac z procedowania Wniosku o wydanie Potwierdzenia na dowolnym
etapie. Podmiotowi nie przystuguje wéwczas zwrot optaty.
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KROK 5 — ROZSZERZENIE ZAKRESU POTWIERDZENIA

38. Jezeli Podmiot szkoleniowy zamierza:

38.1. rozszerzyc¢ zakres szkolenia o kolejne maszyny lub urzadzenia techniczne,

38.2. rozszerzy¢ dziatalnos¢ o dodatkowe miejsca prowadzenia zajec teoretycznych
lub praktycznych,

38.3. rozbudowac kadre Instruktorow lub Wyktadowcow.

39. Kazde rozszerzenie zakresu szkolenia z ponizszych maszyn lub urzadzen technicznych

wymaga ponownego audytu w miejscu prowadzenia zajec¢ praktycznych, nawet jezeli
wydane wczesniej Potwierdzenie uwzgledniato te miejsca. Audyt obejmuje wszystkie
aspekty dziatalnosci Podmiotu, zaréwno te zwigzane z wnioskowang zmiang, jak i te
wczesniej objete wydanym Potwierdzeniem.
Maszyny i urzadzenia wymagajace ponownego audytu to:
» koparki wielonaczyniowe,
= pogtebiarki jednoczerpakowe ptywajace,
= pogtebiarki wieloczerpakowe ptywajace,
* pogtebiarki ssace $srédladowe,
» zespoly maszyn do produkcji mieszanek mineralno-asfaltowych,
= zespoty maszyn do produkcji mieszanek betonowych,
* rusztowania budowlano-montazowe metalowe — montaz i demontaz.

40.W przypadku pozostatych maszyn i urzadzen technicznych ponowny audyt

zatwierdzonego wczesniej miejsca nie bedzie potrzebny. Majg tu zastosowanie zasady
opisane w KROKACH 1 - 4 tej Czesai.

Wazne!

Podmiot wypetnia Whniosek o wydanie Potwierdzenia jedynie w zakresie
whnioskowanych zmian Potwierdzenia. Nie nalezy ponownie uzupetnia¢ informacji
dotyczacych miejsc, maszyn, urzadzen, kadry, ktére wczeséniej zostaty
zaakceptowane.

ZGLOSZENIE WNIOSKU O SESJE

KROK 1 - PRZYGOTOWANIE WNIOSKOW O EGZAMIN

1.

2,

Podmiot szkoleniowy przygotowuje dla kazdego uczestnika planowanej sesji
egzaminacyjnej Wniosek o egzamin. Wzdr wniosku o egzamin znajduje sie w Zatgczniku
nr 7 do Regulaminu.

W tresci Wniosku o egzamin Podmiot szkoleniowy potwierdza, ze osoba wnioskujaca
ukonczyta szkolenie w zakresie maszyny lub urzadzenia, z ktérego chce przystapi¢ do
egzaminu zamieszczajac we Wniosku o egzamin faktyczng date zakonczenia szkolenia.

KROK 2 — ZGLOSZENIE WNIOSKU O SESJE DO CENTRUM

3.

Podmiot szkoleniowy zgtasza Centrum Whniosek o sesje, na formularzu stanowigcym
Zatacznik nr 8 do Regulaminu. Na jeden termin sesji egzaminacyjnej Podmiot
szkoleniowy moze ztozy¢ tylko jeden Wniosek o sesje.

Podmiot szkoleniowy sktada Wniosek o sesje nie wczesniej niz na 21 dni i nie pdzniej niz
na 14 dni przed wnioskowanym terminem sesji egzaminacyjnej.
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5. Podmiot szkoleniowy moze dokonywac aktualizacji ztozonego Wniosku o sesje w petnym
zakresie, z wytaczeniem wnioskowanego terminu - nie pdzniej niz 7 dni przed
wnioskowanym terminem sesji egzaminacyjnej.

6. Przekroczenie termindw wskazanych w pkt. 4 skutkuje przesunieciem terminu sesji

egzaminacyjnej.

7. Dane uczestnikéw sesji egzaminacyjnej Podmiot szkoleniowy wprowadza wytacznie do
aplikacji internetowej.

8. Podmiot szkoleniowy nie umieszcza we Wniosku o sesje innych uprawnien nabytych
wczesniej przez uczestnikow sesji egzaminacyjnej — zostang one zweryfikowane przez
Centrum na etapie wydawania nowych ksigzek operatora.

9. Podmiot szkoleniowy we Wniosku o sesje moze podac tylko jedno miejsce do czesci
praktycznej egzaminu dla danej maszyny lub urzadzenia.

10. W przypadku braku potwierdzenia Centrum, do Wniosku o sesje nalezy dotaczy¢ zgode
zarzadcy terenu, o ktorej mowa w pkt 8 w Czesci 3.

11. Podmiot szkoleniowy przesyta do Centrum podpisany Wniosek o sesje elektronicznie na
adres egzaminy@wit.lukasiewicz.gov.pl.

11.1. w formie skanu dokumentu podpisanego tradycyjnie albo
11.2. w formie dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

12. Wniosek o sesje moze obejmowac tylko maszyny lub urzadzenia techniczne, na ktére
Podmiot szkoleniowy posiada Potwierdzenie.

13. Wniosek o sesje moze obejmowaé¢ maksymalnie 50 egzamindw. W soboty liczba
egzamindw nie moze przekroczy¢ 40.

14. Podmiot szkoleniowy umieszcza we Wniosku o sesje liczbe uczestnikdéw wymagajacych
ttumacza przysiegtego.

15. Minimalna liczba ttumaczy przysiegtych na egzamin teoretyczny i praktyczny wynosi
1 na grupe do 10 uczestnikédw. W przypadku wiekszej liczby uczestnikdw nalezy zapewnic
dodatkowych ttumaczy w proporcji 1 ttumacz na kazde kolejne rozpoczete 10 osdb.

KROK 3 — WPROWADZENIE DANYCH DO APLIKACJII INTERNETOWE]

16. Aplikacja internetowa dostepna jest pod adresem: koordynacjaszkolenia.pl.

17. Podmiot szkoleniowy wprowadza do aplikacji internetowej dane zgodne z trescig
Whniosku o sesje przed wystaniem Wniosku o sesje lub aktualizacji Wniosku o sesje.

18. Do jednej sesji egzaminacyjnej w aplikacji internetowej mozna wprowadzi¢ dane
dotyczace jednego Wniosku o sesje.

19. Dostep do edycji danych sesji egzaminacyjnej zostanie automatycznie zablokowany na 7
dni przed terminem sesji egzaminacyjnej.

KROK 4 - OCENA ZGLOSZENIA

20. Centrum ocenia Wniosek o sesje. Ocena dotyczy przede wszystkim tego:
20.1. czy sesja egzaminacyjna moze zosta¢ przeprowadzona w proponowanym
terminie,
20.2. czy dane wprowadzone do aplikacji internetowej sa zgodne z trescia Wniosku
0 sesje.
21. Centrum ocenia Wniosek o sesje w terminie 7 dni od jego otrzymania, ustala termin
sesji egzaminacyjnej i informuje o nim Podmiot szkoleniowy.
22. Wraz z potwierdzeniem terminu Centrum przesyla informacje dotyczacg warunkow
organizacyjno-technicznych sesji egzaminacyjnej.
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ZASADY ORGANIZACII I PRZEBIEG SESJI EGZAMINACYJNEJ]

KROK 1 - ZASADY ORGANIZACII SESJI EGZAMINACYINE)]

Ul

®

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na podstawie Wniosku o sesje, w porozumieniu z O$rodkiem szkoleniowym, Centrum
decyduje o terminie i miejscu przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej.

Termin sesji jest ustalany przez Centrum i moze rdézni¢ sie od terminu
zaproponowanego przez Podmiot z uwagi na dostepnos$¢ Komisji egzaminacyjnej oraz
mozliwosci organizacyjne Centrum.

Sesja egzaminacyjna sktada sie z dwoch czesci: praktycznej i teoretycznej, podczas
ktérych Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzaminy uczestnikow.

Sktad Komisji egzaminacyjnej ustala Centrum.

Pracami Komisji egzaminacyjnej kieruje Przewodniczacy Komisji.

W przypadku komisji dwuosobowej mozliwe jest rozdzielenie cztonkéw komisji w celu
przeprowadzenia egzamindéw praktycznych w dwoéch réznych lokalizacjach, pod
warunkiem, ze lokalizacje te zostaly zgtoszone we wniosku o sesje i spetniajq
wymagania Regulaminu.

Sesja egzaminacyjna moze odbywac sie od poniedziatku do soboty.

Sesja egzaminacyjna moze odbywac sie w godzinach 8:00-20:00.

Godzine rozpoczecia Sesji egzaminacyjnej ustala Centrum, jednak w szczegdlnych
przypadkach, wynikajacych z potrzeb organizacyjnych lub ustalen technicznych,
Przewodniczacy Komisji moze dostosowaé¢ godzine rozpoczecia w porozumieniu
z przedstawicielem Podmiotu szkoleniowego.

Brak mozliwosci rozpoczecia Sesji egzaminacyjnej o godzinie wskazanej przez Centrum
lub Przewodniczacego Komisji skutkuje odwotaniem Sesji egzaminacyjnej. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Przewodniczacy Komisji.

Praca Komisji Egzaminacyjnej podlega nadzorowi organizacyjnemu i merytorycznemu,
sprawowanemu przez Centrum.

Z uwagi na dbatos¢ o najwyzsze standardy procesu egzaminacyjnego Osrodki
szkoleniowe oraz Egzaminatorzy nie muszg by¢ informowani o terminach i miejscach
wizytacji nadzorczych.

Obserwator Sesji egzaminacyjnej, wykonujacy czynnosci w ramach nadzoru
organizacyjnego i merytorycznego, posiada stosowne upowaznienie wystawione przez
Centrum, ktore okresla zakres jego dziatan.

Sesja egzaminacyjna nie zostanie przeprowadzona przez Centrum wskutek
niedopuszczenia Komisji do przeprowadzenia Sesji lub wizytatorow do przeprowadzenia
wizytacji nadzorczych.

Komisja egzaminacyjna jest wyposazona w legitymacje stuzbowe. Wz6r legitymacji
znajduje sie w Zatacznik nr 9 do Regulaminu.

Warunkiem przeprowadzenia Sesji egzaminacyjnej zaréwno w czesci praktycznej jak
i teoretycznej jest udostepnienie infrastruktury spetniajgcej wymagania organizacyjno-
techniczne.

Maksymalna liczba zgtoszonych lokalizacji na przeprowadzenie egzaminu praktycznego
w ramach jednej Sesji wynosi trzy. Mozna zgtosi¢ jedng dodatkowg lokalizacje
przeznaczong wytacznie na czesc teoretyczng. Czas przejazdu miedzy lokalizacjami nie
moze przekraczac tacznie 1,5 godziny.

Podmiot szkoleniowy jest zobowigzany do wczesniejszego poinformowania uczestnikow
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

0 przebiegu i zasadach obowigzujacych podczas Sesji egzaminacyjnej wynikajacych
z tresci tego Regulaminu.

Przed rozpoczeciem Sesji egzaminacyjnej Podmiot szkoleniowy przygotowuje dla
Komisji egzaminacyjnej wydrukowane, prawidlowo wypetnione i podpisane wnioski
o egzamin dla kazdego uczestnika. Wnioski te muszg by¢ dostarczone do miejsca
przeprowadzania egzaminu praktycznego.

Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej moze odmowi¢ przeprowadzenia Sesji
egzaminacyjnej lub jej czesci, jezeli infrastruktura organizacyjno-techniczna nie spetnia
wymagan okreslonych w Czesci 3 KROK 1, albo maszyna nie jest zgodna
z obowigzujacymi wymaganiami.

W przypadkach opisanych w punkcie 10, 14 i 20 Instytut nie ponosi odpowiedzialnosci
za odwotanie Sesji lub jej czesci.

Wszyscy uczestnicy Sesji egzaminacyjnej sg zobowigzani do stosowania sie do polecen
cztonkdédw Komisji oraz zasad bezpieczenstwa obowigzujagcych w miejscu i czasie jej
przeprowadzenia.

Do egzaminu moze przystgpi¢ osoba, ktéra ukonczyta szkolenie w okresie nie dtuzszym
niz 12 miesiecy przed proponowang datg egzaminu.

W miejscu przeprowadzania Sesji egzaminacyjnej w tym samym czasie nie mogg sie
odbywac inne egzaminy niezwigzane z nabywaniem uprawnien operatoréw maszyn i
urzadzen technicznych. Miejsce prowadzenia Sesji egzaminacyjnej nie jest
rownoznaczne z catg powierzchnig Osrodka szkoleniowego znajdujacg sie w danej
lokalizaciji.

Podmiot powinien udostepni¢ Przewodniczacemu Komisji egzaminacyjnej komputer,
drukarke i dostep do Internetu.

W przypadku wyniku negatywnego, na wniosek (ustny) uczestnika egzaminator
udostepnia mu do wgladu (tylko w obecnosci egzaminatora) jego arkusz egzaminacyjny
umozliwiajac zapoznanie sie z oceng kazdego pytania (ma prawo wiedzie¢, ktorego
pytania nie zaliczyt). Na tym etapie komisja (cztonek komisji) tylko przekazuje
informacje. Jesli uczestnik z czyms sie nie zgadza (poza oczywistym btedem komisji np.
w zliczaniu prawidtowych odpowiedzi lub oceng pytania niezgodnie z kluczem), to nalezy
przypomnie¢ mu o mozliwej drodze odwotawczej.

Zasady organizacji egzaminu praktycznego

27.

28.
29.

30.

Egzamin rozpoczyna sie od potwierdzenia przez Instruktora sprawnosci maszyny.
Egzamin praktyczny to pierwsza czes¢ Sesji egzaminacyjnej.
Egzamin praktyczny sktada sie z dwdch etapow:

29.1. etap obstugowy - podczas ktérego uczestnik otrzymuje jedno zadanie zwigzane z
przygotowaniem maszyny lub urzadzenia do pracy. W przypadku rusztowan
budowlano-montazowych metalowych jest to jedno zadanie dotyczace
przygotowania do montazu,

29.2. zadanie technologiczne - podczas ktdérego uczestnik otrzymuje przypisane
zadanie.

Egzamin praktyczny moze sie odbywaé wylgcznie w miejscach spetniajacych

wymagania organizacyjno-techniczne okreslone w Regulaminie.

31. W trakcie egzaminu praktycznego w miejscu jego przeprowadzania jest obecny takze

Instruktor wyznaczony przez Podmiot szkoleniowy i zatwierdzony przez Centrum. W
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32.

33.

34.

uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze zaakceptowac inng osobe
wskazang przez Podmiot szkoleniowy majgcg odpowiednie uprawnienia.

Egzaminy praktyczne dla kazdej maszyny i urzadzenia oraz klasy uprawnien (jezeli
wystepuja), odbywaja sie w oddzielnych grupach,

Osoby oczekujace na egzamin oraz Instruktor przebywajq w miejscu wyznaczonym
przez Egzaminatora.

Uczestnik zalicza te czes¢ egzaminu, jezeli prawidtowo wykona:

34.1. zadanie wskazane w pkt 28.1.

34.2. zadanie wskazane w pkt 28.2.
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Zasady organizacji egzaminu teoretycznego

35. Egzamin teoretyczny to druga czesé Sesji egzaminacyjnej.

36. Egzamin teoretyczny przeprowadzany jest w formie testu jednokrotnego wyboru,
w wersji papierowej lub elektronicznej.
36.1. Test sktada sie z 20 pytan, z ktorych kazde posiada trzy mozliwe odpowiedzi, z
czego tylko jedna jest prawidiowa,
36.2. Poprawna odpowiedz musi by¢ wyraznie zakreslona w kotko,
36.3. W przypadku pomytki uczestnik egzaminu przekresla btedne zaznaczanie
i parafuje obok oraz poprawnie (kotkiem) zaznacza litere ,,a)”, ,b)” lub ,,c)”,
36.4. Jezeli poprawna odpowiedZ nie zostanie wyraznie zaznaczona w koétko, bedzie
uznana za btedna.
37. Tematyka testow.
37.1. Tematyka zawarta w testach egzaminacyjnych jest jawna, dostepna na stronie
internetowej CEO dla wszystkich typow maszyn i urzadzen.
37.2. Tematyka jest dostosowana do obowigzujacych programéw szkoleniowych.
38. Czas trwania egzaminu.
Na rozwigzanie testu przewidziano 30 minut.
39. Ocena wynikow egzaminu.
39.1. Do zaliczenia egzaminu wymagane jest uzyskanie minimum 15 z 20 poprawnych
odpowiedzi.
39.2. Nieczytelne poprawki lub brak wyraznego oznaczenia odpowiedzi (zakreslenie w
kotko) skutkujg uznaniem rozwigzania za btedne.
39.3. Wyniki sg przekazywane uczestnikom bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
i sprawdzeniu testow.
40. Warunki przeprowadzania egzaminu.
40.1. Egzamin teoretyczny odbywa sie w sali spetniajacej wymagania organizacyjno-
techniczne okreslone w Regulaminie.
40.2. W trakcie egzaminu w sali moga znajdowac sie wytacznie uczestnicy, Komisja
Egzaminacyjna, wizytatorzy oraz ttumacze przysiegli.

41, Egzamin teoretyczny moze sie odbywac¢ wytgcznie w miejscach spetniajgcych
wymagania organizacyjno-techniczne okreslone w Regulaminie.

KROK 2 - PRZEBIEG SESJI EGZAMINACYIJNEJ]
Sprawdzenie warunkow organizacyjno-technicznych

42. Komisja egzaminacyjna otrzymuje e-mailem informacje o miejscu i terminie Sesji
egzaminacyjnej oraz skan zatwierdzonego Wniosku o sesje.

43. Komisja egzaminacyjna jest upowazniona do wgladu w Potwierdzenie, wydane przez
Instytut dla Osrodka szkoleniowego, jesli zaistnieje potrzeba. Podmiot powinien to
Potwierdzenie okaza¢ Komisji egzaminacyjnej.

44. Komisja na poczatku sprawdza, czy warunki organizacyjno-techniczne prowadzenia sesji
egzaminacyjnej odpowiadajg wymaganiom okreslonym w Czes$¢ 3 KROK 1.

45. Komisja egzaminacyjna moze na kazdym etapie sesji egzaminacyjnej sprawdzi¢
tozsamosc¢ uczestnikow sesji egzaminacyjnej.
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Wazne!

Tozsamosé oséb przystepujgcych do egzaminu jest weryfikowana przez sprawdzenie
dokumentéw - dowodu osobistego, paszportu, prawa jazdy lub za pomocg aplikacji
mObywatel.

46.Komisja egzaminacyjna przekazuje uczestnikom szczegdty dotyczace Sesji
egzaminacyjnej.

47. Jesli Komisja egzaminacyjna stwierdzi nieprawidtowo$¢ zagrazajaca bezpieczenstwu
uczestnikdw, Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej ma prawo wstrzymac¢ Sesje
egzaminacyjng zarowno w czesci praktycznej jak i teoretycznej. Sesja egzaminacyjna
moze by¢ wznowiona po usunieciu przyczyny nieprawidtowosci.

Rejestracja przebiegu egzaminu za pomoca kamer nasobnych

48. Cel rejestraciji:
48.1. Rejestracja przebiegu egzaminu za pomocg kamer nasobnych noszonych przez
Egzaminatorow ma na celu zapewnienie obiektywnosci, bezpieczenstwa oraz
transparentnosci procesu egzaminacyjnego.

48.2. Zgromadzony materiat wideo i audio moze by¢ wykorzystywany wytacznie w
celach dowodowych w przypadku odwotan, skarg oraz do analizy naruszen
Regulaminu.

49. Zakres rejestracji:

49.1. Rejestracji podlegajg dziatania Egzaminatora, uczestnikdw egzaminu oraz
infrastruktura i warunki organizacyjno-techniczne w miejscu przeprowadzania
egzaminu.

49.2. Rejestracja nie obejmuje prywatnych rozméw, miejsc prywatnych ani czynnosci
niezwigzanych bezposrednio z egzaminem.

49.3. Rejestracja nie obejmuje Sesji egzaminacyjnych przeprowadzanych w Osrodkach,
w ktérych przepisy powszechnie obowigzujacego prawa lub przepisy miejscowe
wytaczajg mozliwosé rejestracji. Uprawniony przedstawiciel Osrodka informuje o
braku mozliwosci rejestracji przebiegu egzaminu przed jego rozpoczeciem
wskazujgc podstawy prawne wytgczajace mozliwos¢ rejestracii.

50. Zasady uzytkowania kamer nasobnych.

50.1. Kamery nasobne powinny by¢ aktywowane na czas trwania egzaminu
praktycznego oraz teoretycznego, z uwzglednieniem przerw technicznych lub
administracyjnych.

50.2. Egzaminatorzy sa zobowigzani do noszenia kamer nasobnych w sposéb
zapewniajacy rejestracje obrazu i dzwieku zgodnie z przepisami prawa oraz
standardami bezpieczenstwa.

51. Obowigzek informacyjny.

51.1. Przed rozpoczeciem egzaminu uczestnicy sg informowani o rejestracji za pomocg
kamer nasobnych w formie ustnej przez przewodniczacego Komisji.

51.2. Informacja ta obejmuje cel, zakres oraz zasady przetwarzania danych osobowych
zgodnie z RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679).

52. Przechowywanie i dostep do nagran.

52.1. Nagrania przechowywane sg przez Centrum przez okres 90 dni od daty
zakonczenia Sesji egzaminacyjnej, chyba ze zostaty zgtoszone skargi lub odwotania
- w takich przypadkach nagrania przechowuje sie do czasu zakonczenia procedur
wyjasniajacych.

52.2. Dostep do nagran majg wytacznie upowaznieni pracownicy Centrum, cztonkowie
Komisji Egzaminacyjnej oraz organy uprawnione do kontroli.
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53.

54,

55.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w postaci zarejestrowanego

wizerunku:

53.1. art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w celu wykonywania obowigzkéw wynikajacych z
przepisOw Rozporzadzenia Ministra Gospodarki w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do
robdt ziemnych, budowlanych i drogowych z dnia 20.09.2001 r. (t.j. Dz.U. z 2018
r., poz. 583 z p6zn. zm.) oraz art. 6 ust 1 lit f RODO w postaci uzasadnionego
interesu Administratora polegajacego na zapewnieniu prawidlowego przebiegu
egzamindw na operatoréw maszyn oraz podwyzszenie standardéw obstugi.

53.2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

53.3. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 kwietnia 2018 r. w sprawie
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych.

Uniemozliwienie rejestracji przebiegu egzaminu, na skutek dziatania oséb trzecich lub

dziatania sity wyzszej, skutkowac bedzie odstgpieniem od jego przeprowadzenia.

Polityka ochrony danych osobowych zostata zawarta w Zatgcznik nr 18 - Polityka

ochrony danych osobowych w zakresie rejestracji egzaminow.

Procedura w przypadku odmowy nagrywania egzaminu przez Podmiot
szkoleniowy

56.

57.

58.

59.

W przypadku odmowy nagrywania przebiegu egzaminu przez Podmiot szkoleniowy,

podmiot ten zobowigzany jest do:

56.1. ztozenia pisemnego o$wiadczenia, w ktérym wskaze powody odmowy rejestracji
oraz podstawy prawne takiej decyzji,

56.2. przekazania oswiadczenia do Centrum na co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem Sesji egzaminacyjnej.

Oswiadczenie powinno zawierac:

57.1. doktadne uzasadnienie odmowy rejestracji,

57.2. podstawy prawne, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie rejestracji, np. przepisy
szczegdlne dotyczace ochrony danych osobowych, lub ograniczenia wynikajace
Z przepisow lokalnych.

W przypadku braku pisemnego o$wiadczenia ze strony Osrodka szkoleniowego, Centrum

ma prawo:

58.1. odstgpi¢ od przeprowadzenia Sesji egzaminacyjnej,

58.2. natozy¢ na Podmiot obowigzek ponownego zgtoszenia Wniosku o sesje w innym
terminie.

W sytuacjach, gdy brak zgody na rejestracje egzaminu wynika z sity wyzszej lub innych

okolicznosci niezaleznych od Osrodka szkoleniowego, Przewodniczacy Komisji

egzaminacyjnej moze podja¢ decyzje o warunkowym przeprowadzeniu egzaminu.

Decyzja ta musi zostaé opisana w Protokole z sesji egzaminacyjnej.

Procedura w przypadku ograniczen w rejestracji obrazu i dzwieku na obiektach
specjalnych

60.

61.

W sytuacji, gdy egzamin odbywa sie na terenie obiektu militarnego Iub innego obiektu

specjalnego, na ktdrym obowigzujg przepisy zakazujace rejestracji obrazu i dzwieku,

Podmiot szkoleniowy zobowigzany jest do:

60.1. Powiadomienia Centrum o ograniczeniach w rejestracji na co najmniej 14 dni przed
planowang Sesjg egzaminacyjna.

60.2. Ztozenia pisemnego o$wiadczenia zawierajacego:

. Informacje o zakazie rejestracji wynikajacym z regulacji obiektu.

o Podstawe prawng ograniczen, np. przepisy wynikajace z ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 742) lub inne
odpowiednie regulacje wojskowe.

o Wskazanie S$rodkéw alternatywnych, jakie zostang zastosowane w celu
zapewnienia transparentnosci i prawidtowosci przebiegu egzaminu.

W przypadku braku powiadomienia i oswiadczenia, Centrum moze:

61.1. odstgpic¢ od przeprowadzenia Sesji egzaminacyjnej,

61.2. zazadac przeniesienia egzaminu do innej lokalizacji spetniajgcej wymagania.
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State wytaczenie z obowigzku nagrywania w obiektach o statusie specjalnym

62.

63.

W przypadku, gdy egzaminy odbywajg sie cyklicznie w obiektach militarnych lub innych

obiektach o szczegdlnym statusie, w ktdorych obowigzuje zakaz rejestrowania obrazu

i dzwieku, Centrum moze wydac decyzje o statym wylaczeniu z obowigzku nagrywania.

Warunki uzyskania wytaczenia:

63.1. Podmiot szkoleniowy lub administrator obiektu sktada do Centrum wniosek o
wytgczenie z obowigzku rejestrowania obrazu i dzwieku.

63.2. Wniosek musi zawierac:

. podstawe prawng zakazu rejestracji wynikajacq z regulacji dotyczacych ochrony
informacji niejawnych lub innych aktéw prawnych (np. ustawa z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych),

o opis alternatywnych procedur zapewniajacych transparentnos¢ egzaminu,

o deklaracje o umozliwieniu wizytacji przez uprawnione osoby z Centrum.

63.3. Decyzja o wytaczeniu obowigzku nagrywania moze by¢ przyznana na czas
okreslony (np. na okres jednego roku) lub nieokreslony, pod warunkiem
cyklicznego przeprowadzania audytow przez Centrum.

Ewentualny egzamin poprawkowy

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Uczestnik moze przystgpi¢ do egzaminu poprawkowego, jednak odbywa sie on w innym
dniu.

Do egzaminu poprawkowego uczestnik moze przystepowac wielokrotnie, w terminie
nie pozniejszym niz 12 miesiecy od zakonczenia szkolenia.

Uczestnik musi ponownie odby¢ szkolenie, jesli przystepuje do egzaminu poprawkowego
po uptywie 12 miesiecy od zakonczenia szkolenia.

Do egzaminu poprawkowego Uczestnik przystepuje:

67.1. tylko do czesci teoretycznej, jezeli wczesniej zaliczyt czes$¢ praktyczng,

67.2. do obydwu czesci, jesli nie ma wczesniej zaliczonej czesci praktycznej.

Uczestnik moze zdawac¢ egzamin poprawkowy w dowolnym Osrodku szkoleniowym,
ktéry uzyskat odpowiednie Potwierdzenie.

Uczestnik szkolenia zwraca sie do Osrodka szkoleniowego, w ktérym ukonczyt
szkolenie, o ponowne wypetnienie wniosku o egzamin.

W pozostatym zakresie stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczace przebiegu Sesji
egzaminacyjnej.

Odwotanie od wyniku egzaminu

71.

72.

73.

74.

75.

Uczestnik, ktdéry nie zdat egzaminu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
przeprowadzenia ztozy¢ odwotanie do Komisji kwalifikacyjnej.

Odwotanie moze by¢ ztozone w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku formy
elektronicznej odwotanie nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Odwotania rozpatrywane sg w terminie 30 dni od otrzymania odwotania. Decyzja podjeta
w wyhiku rozpatrzenia odwotania jest ostateczna.

W przypadku braku mozliwosci rejestracji egzaminu wynikajacej z wytaczenia zgodnie
pkt.59 zawartym w CZESCI 5 KROK 2 odwotanie prowadzone jest na w formie o$wiadczen
odwotujacego oraz komisji egzaminacyjnej pod kontrolg Dziatu Kontroli Wewnetrznej
Warszawski Instytut Technologiczny i nadzorem Dyrektora .

W przypadku braku mozliwosci odczytu pliku z rejestracji przebiegu egzaminu decyzjg
Dyrektora nalezy uzna¢ odwotanie za rozpatrzenie na korzy$¢ odwotujacego.
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Niezgodnosci zwigzane z przebiegiem sesji egzaminacyjnej

76.Jesli przed Sesjg egzaminacyjng lub w jej trakcie doszto do naruszenia Regulaminu,
Podmiot szkoleniowy Iub Egzaminatorzy w ciggu 7 dniu od zakonczenia Sesji
egzaminacyjnej informujg Centrum o zaistniatej sytuacji.

77. Niezgodnosci nalezy zgtasza¢ na adres Instytutu: info@wit.lukasiewicz.gov.pl.

78. Informacja powinna zawieral rzeczywisty przebieg wydarzen i opis naruszen
Regulaminu.
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Czes¢ 6. JAK REAGOWAC NA WYSTAPIENIE SILY WYZSZE)

Sita wyzsza to wystgpienie zdarzen o charakterze nagtym, niespodziewanym i
niezaleznym od Centrum, Egzaminatoréw i Osrodka szkoleniowego. Przyktady
wystgpienia sity wyzej to w szczegdlnosci:

1.1. brak mozliwosci przeprowadzenia sesji egzaminacyjnej przez wyznaczonych
Egzaminatorow z powodu wystgpienia nagtych zdarzen losowych przy
jednoczesnym braku mozliwosci wyznaczenia zastepstwa przez Centrum,

1.2. przerwy w dostawie medidéw majgce wptyw na przebieg sesji egzaminacyjnej,

1.3. awarie maszyn i urzadzen technicznych,

1.4. niedyspozycja psychofizyczna Egzaminatorow, Instruktoréw Ilub uczestnikéw
egzaminu,

1.5. wypadek w trakcie sesji egzaminacyjnej,

1.6. intensywne opady deszczu, $niezyca, grad, uderzenia pioruna, wybuch, pozar itp.

Jezeli w okresie od wyznaczenia sktadu Komisji egzaminacyjnej do dnia rozpoczecia Sesji

egzaminacyjnej wystapi sita wyzsza powodujaca, ze Sesja egzaminacyjna nie moze

odby¢ sie w ustalonym terminie, Centrum po konsultacji z Osrodkiem szkoleniowym

wyznaczy nowy termin Sesji.

Jezeli w trakcie rozpoczetej Sesji egzaminacyjnej wystapi sita wyzsza powodujaca,

Ze Sesja egzaminacyjna nie moze by¢ kontynuowana, Przewodniczacy Komisji

podejmuje decyzje o jej przerwaniu.

Przerwanie lub zmiana terminu Sesji egzaminacyjnej wskutek wystgpienia sity wyzej

nie rodzi odpowiedzialnosci odszkodowawczej ani Centrum ani Osrodka szkoleniowego.

Przewodniczacy Komisji sporzadza notatke dotyczacg powodow przerwania Sesji

egzaminacyjnej, ktorg przedstawia Centrum wraz 2z dokumentacja z Sesji

egzaminacyjnej.

Dalsze decyzje odnosnie dokonczenia przerwanej i niekontynuowanej Ses;ji

egzaminacyjnej podejmuje Centrum w porozumieniu z Osrodkiem szkoleniowym.

Brak mozliwosci nagrywania z przyczyn niezaleznych od Os$rodka

7.

8.

9.

Jezeli brak mozliwosci nagrywania wynika z przyczyn technicznych lub sity wyzszej,

Podmiot szkoleniowy zobowigzany jest do niezwiocznego zgtoszenia tego faktu do

Centrum przed rozpoczeciem Sesji egzaminacyjnej.

W przypadku zgtoszenia takiej sytuacji, Centrum podejmie decyzje o:

8.1. Przeprowadzeniu Sesji egzaminacyjnej bez nagrywania, z zachowaniem innych
srodkow kontroli przebiegu egzaminu lub

8.2. Wyznaczeniu nowego terminu Sesji egzaminacyjnej.

Wszelkie niezgodnosci zwigzane z brakiem rejestracji przebiegu egzaminu muszg zostac

odnotowane w Protokole 2z sesji egzaminacyjnej, wraz z opisem przyczyn

i ewentualnych dziatan naprawczych.
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Awaria zasilania lub tacza internetowego

10.

11.

Jesli podczas Sesji egzaminacyjnej lub po jej zakonczeniu wystapi awaria zasilania lub
tacza internetowego, Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej wprowadza wyniki
egzaminu do aplikacji internetowej oraz drukuje Protokét poza Osrodkiem
szkoleniowym.

Jesli w Osrodku szkoleniowym nie ma mozliwosci wydruku Protokotu, Przewodniczacy
drukuje go poza Osrodkiem szkoleniowym. Podpisany przez siebie skan lub zdjecie
takiego Protokotu przekazuje elektronicznie do Osrodka szkoleniowego, innych cztonkow
Komisji egzaminacyjnej, Obserwatoréw sesji egzaminacyjnej (jesli uczestniczyli w
egzaminie) oraz Centrum.

Awaria maszyny lub urzadzenia technicznego

12.

13.

14.

15.

16.

17

Jesli podczas egzaminu praktycznego maszyna lub urzadzenie ulegng awarii,
Przewodniczacy Komisji przerywa egzamin prowadzony dla tej maszyny lub urzadzenia
technicznego i informuje o awarii upowaznionego przedstawiciela Osrodka
szkoleniowego.

Decyzje o tym czy egzamin na tej maszynie lub urzadzeniu technicznym bedzie
kontynuowany podejmuje Przewodniczacy Komisji po konsultacji z upowaznionym
przedstawicielem Osrodka szkoleniowego, zaleznie od tego czy i w jakim czasie awaria
moze zostac¢ usunieta albo zostanie dostarczona inna maszyna lub urzadzenie, zgodne z
zakresem egzaminu.

Przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej w uzasadnionych przypadkach moze podjac
decyzje o zmianie miejsca na prosbe Osrodka szkoleniowego. W takim przypadku
stosuje sie odpowiednie zapisy z Czesci 3 KROK 1.

Jezeli Przewodniczacy Komisji zdecyduje, ze egzamin nie bedzie kontynuowany,
informuje uczestnikow, ktérzy nie przystapili do egzaminu, ze egzamin odbedzie sie
w innym terminie. W tresci Protokotu przy uczestnikach, ktérzy nie przystapili
do egzaminu Przewodniczacy Komisji zaznacza w aplikacji internetowej opcje ,nie stawit
sie”.

Podmiot szkoleniowy wystepuje do Centrum o wyznaczenie nowego terminu egzaminow
lub dotaczenie uczestnikdw do innej Sesji egzaminacyjnej zgtoszonej przez ten sam
Podmiot szkoleniowy.

.Jezeli Sesja egzaminacyjna obejmuje egzaminy na kilka maszyn lub urzadzen, w

pozostatym zakresie moze by¢ kontynuowana.

Niedyspozycja psychofizyczna Instruktora podczas egzaminu praktycznego

18.

Jesli w trakcie trwania egzaminu praktycznego wystapi niedyspozycja psychofizyczna
Instruktora, warunkiem kontynuowania egzaminu jest zapewnienie przez Podmiot
szkoleniowy obecnosci innej osoby posiadajacej uprawnienia na maszyny lub urzgdzenia
techniczne, na ktére jest prowadzony egzamin.

Niedyspozycja psychofizyczna przewodniczacego lub cztonka komisji

19.

Jezeli w trakcie egzaminu u Egzaminatora wystgpi niedyspozycja psychofizyczna
uniemozliwiajgca kontynuowanie sesji egzaminacyjnej, Sesja egzaminacyjna zostaje
przerwana, a Centrum w porozumieniu z Os$rodkiem szkoleniowym wyznacza nowy
termin. Dotyczy to Sesji egzaminacyjnej przeprowadzanej przez Komisje egzaminacyjng
w sktadzie jednoosobowym.
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Niedyspozycja psychofizyczna uczestnika

20.Jesli wystgpi podejrzenie, ze uczestnik Sesji egzaminacyjnej znajduje sie w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub jest pod wptywem innych srodkéw odurzajacych,
Przewodniczacy lub Cztonek Komisji:
20.1. przerywa egzamin,
20.2. wzywa Policje na miejsce prowadzenia egzaminu,

20.3. w przypadku stwierdzenia przez Policje stanu po uzyciu alkoholu lub podobnie
dziatajacego srodka, Egzaminator odstepuje od egzaminowania danej osoby.
21.Jesli Przewodniczacy, Cztonek Komisji lub przedstawiciel Osrodka szkoleniowego

stwierdzg u Uczestnika objawy choroby zagrazajgcej bezpieczenstwu Uczestnika lub

innych o0séb, Przewodniczacy Komisji moze zdecydowaé¢ o odstgpieniu od
egzaminowania tego Uczestnika.
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ROZLICZENIE ZA PRZEPROWADZENIE SESJI EGZAMINACYINE)]

Wysokos$¢ optaty egzaminacyjnej jest okreslona w Wykazie optat, dostepnym na stronie
internetowej Instytutu.

Podmiot szkoleniowy sktada Instytutowi OsSwiadczenie o akceptacji Regulaminu
i Wykazu optat. Wzér oswiadczenia znajduje sie w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.
Optata jest pobierana od Osrodka szkoleniowego na podstawie Protokotu z sesji
egzaminacyjnej, za kazdy przeprowadzony egzamin, niezaleznie od jego wyniku.

Na podstawie Protokotu z sesji egzaminacyjnej Instytut wystawia Osrodkowi
szkoleniowemu fakture VAT na kwote stanowigcq iloczyn liczby przeprowadzonych
egzamindw i optaty okreslonej w Wykazie optat, opisujac tytut ptatnosci jako ,Optata
z tytutu przeprowadzania egzaminu przez Komisje egzaminacyjng tukasiewicz — WIT
na podstawie Protokotu nr ... z dnia .. “.

Podmiot szkoleniowy dokonuje ptatnosci na wskazany rachunek bankowy Instytutu
w terminie 14 dni od daty doreczenia przez Instytut faktury VAT.

Datg dokonania ptatnosci jest dzien uznania rachunku bankowego Instytutu.

Podmiot szkoleniowy zaptaci Instytutowi odsetki ustawowe za opdznienie w przypadku
niedotrzymania termindw ptatnosci.

Kwota obliczona wedtug powyzszych zasad stanowi cato$¢ wynagrodzenia
przystugujacego Instytutowi z tytutu przeprowadzenia Sesji egzaminacyjnej.

W przypadku zalegania przez Podmiot szkoleniowy z zaptatg naleznosci, Instytut ma
prawo wstrzymania sie z powotywaniem Komisji egzaminacyjnych na kolejne zgtaszane
przez Podmiot szkoleniowy Sesje egzaminacyjne.

JAKIE DOKUMENTY WYDAJE CENTRUM

Dla operatorow, ktérzy uzyskali pozytywny wynik z egzaminu Centrum przygotowuje:

1.1. ksigzki operatora maszyn roboczych z wpisem okreslajagcym wszystkie uzyskane
dotychczas uprawnienia na maszyny lub urzadzenia techniczne,

1.2. Swiadectwo w zakresie kazdego uprawnienia nabytego podczas ostatniej sesji
egzaminacyjnej, ktérego wzor znajduje sie w Zatgczniku nr 13.

Centrum wysyfa Osrodkowi szkoleniowemu, w ktérym przeprowadzat szkolenie:

2.1. ksigzki operatora przesytka kurierskg na wskazany adres pocztowy,

2.2. Swiadectwa w wersji elektronicznej na wskazany adres e-mail.

Centrum ma 30 dni na wydanie uprawnien oraz wystanie $wiadectw ukonczenia egzaminu

od daty jego pozytywnego zaliczenia przez uczestnika.

Jesli na wydanej po Sesji egzaminacyjnej ksigzce operatora pojawi sie rozbieznos¢

w danych osobowych Centrum na wniosek zainteresowanego weryfikuje i poprawia

niezgodnosc.

Po uptywie 30 dni od daty doreczenia ksigzki operatora po Sesji egzaminacyjnej do

Osrodka szkoleniowego, wprowadzenie poprawek wymaga uiszczenia optaty zgodnie z

obowigzujgcym Wykazem optat.

27


https://wit.lukasiewicz.gov.pl/wp-content/uploads/sites/17/2025/02/Zalacznik-nr-19-Wykaz-oplat.pdf
https://wit.lukasiewicz.gov.pl/wp-content/uploads/sites/17/2025/02/Zalacznik-nr-19-Wykaz-oplat.pdf
https://wit.lukasiewicz.gov.pl/wp-content/uploads/sites/17/2025/02/Zalacznik-nr-19-Wykaz-oplat.pdf

REJESTR OPERATOROW

Potwierdzenie posiadania uprawnien

1.

Centrum udziela informacji z Rejestru operatoréw uprawnionym organom panstwowym
oraz innym podmiotom zainteresowanym uzyskaniem potwierdzenia wiarygodnosci
uprawnien. Centrum udziela informacji na pisemny wniosek - ,Wniosek
o udostepnienie danych”, ktérego wzdr znajduje sie w Zataczniku nr 15 do Regulaminu.

Wymiana Ksiazki Operatora

2,

W przypadku zagubienia, kradziezy, zniszczenia dokumentu lub wymiany na aktualnie
obowigzujacy wzér, na pisemny wniosek operatora, Centrum wydaje odptatnie nowg
ksigzke operatora w postaci plastikowej karty. Optata za weryfikacje wniosku nie
podlega zwrotowi. Wzdr wniosku znajduje sie w Zataczniku nr 16 do Regulaminu.

W przypadku zmiany nazwiska do wniosku nalezy dotaczy¢ wtasciwy dokument urzedowy
potwierdzajacy zmiane nazwiska.

Aktualizacja uprawnien jest dokonywana w nastepstwie zmian w zakresie
przyporzadkowania maszyn do innych klas i uznawania réwnowaznych uprawnief na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 11 stycznia 2017 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i
drogowych (Dz.U. z 2017 r., poz. 134) .

Wydawanie $wiadectw w jezyku angielskim

5.

Swiadectwo w jezyku angielskim wydawane jest na podstawie wniosku, ktérego wzér
znajduje sie w Zataczniku nr 14 do Regulaminu. Wydanie swiadectwa podlega optacie
zgodnie z Wykazem optat. Optata nie podlega zwrotowi.

Adres do korespondencji i forma komunikacji

6. Korespondencja kierowana do Centrum moze by¢ ztozona:
6.1. w formie papierowej — na adres Instytutu ul. Duchnicka 3, 01-796 Warszawa,
6.2. w formie elektronicznej jako dokument podpisany elektronicznym podpisem
kwalifikowanym - na adres ceo@wit.lukasiewicz.gov.pl.
Optlaty
7. Do kazdego wniosku o wydanie nowej ksigzki operatora, Swiadectwa w jezyku

angielskim oraz aktualizacje uprawnien nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania optaty
zgodnej z Wykazem optat.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie 17 marca 2025 r.

PROF. DR HAB. JOLANTA ITRICH-DRABAREK

Dyrektor
Sie¢ Badawcza tukasiewicz
- Warszawski Instytut Technologiczny
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wniosek o wydanie Potwierdzenia.

Zatacznik nr 2 - Kwestionariusz osobowy Wyktadowcy i Instruktora.
Zatacznik nr 3 - Protokot audytu Podmiotu.

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o akceptacji Regulaminu i Wykazu optat.

Zatacznik nr 5 — Wniosek o utworzenie konta uzytkownika w aplikacji internetowej.

Zatacznik nr 6 — Potwierdzenie.

Zatacznik nr 7 - Wniosek o egzamin.

Zatacznik nr 8 - Wniosek o sesje.

Zatacznik nr 9 - Wzér legitymacji Egzaminatora i Audytora.
Zatacznik nr 10 — Arkusz egzaminacyjny z czesci praktycznej.
Zatacznik nr 11 - Arkusz egzaminacyjny z czesci teoretycznej.

Zatacznik nr 12 — Protokét z sesji egzaminacyjnej.

Zatacznik nr 13 - Swiadectwo.

Zatacznik nr 14 - Swiadectwo w jezyku angielskim.

Zatacznik nr 15 - Wniosek o udostepnienie danych.

Zatgcznik nr 16 — Wniosek o duplikat, aktualizacje, wymiane ksigzki operatora.
Zatacznik nr 17 - Wniosek o $wiadectwo w jezyku angielskim.

Zatacznik nr 18 - Polityka ochrony danych osobowych w zakresie rejestracji egzaminodw.

Zatacznik nr 19 - Wykaz opfat
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