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O CZYM JEST TA INSTRUKCJA

Instrukcja:

ma utatwi¢ odbiorcom zrozumienie i wykonanie zapiséw §23-§26 ,Rozporzadzenia Ministra
Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas
eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robdét ziemnych, budowlanych
i drogowych” (Dz.U. Nr 118, poz. 1263 z pdzn. zmianami — dalej: Rozporzadzenie),

zawiera zasady, wedtug ktérych swoje zadania wykonuje Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego — dalej: Instytut — a doktadnie komérka tego
Instytutu, czyli: Centrum Koordynacji Szkolenia Operatoréw Maszyn — dalej: Centrum.

Centrum m.in.:

a) potwierdza, ze dany Podmiot spetnit warunki i moze przeprowadzié szkolenia,

b) opracowuje programy szkolen,

) powotuje przewodniczacych i cztonkéw komisji egzaminacyjnych,

d) zajmuje sie dokumentami, ktdre poswiadczajg uprawnienia: wydaje swiadectwa (takze

w jezyku angielskim) i wykonuje wpisy w ksigzce operatora (przy nowych uprawnieniach
i aktualizacjach), wymienia te dokumenty i wydaje ich duplikaty,

e) prowadzi rejestr uprawnien (w tym uprawnien zatrzymanych),

f) poswiadcza uprawnienia na wniosek pracodawcéw i uprawnionych instytucji.



StOWNIK POJEC

Woyrazy zapisane od duzych liter majg nastepujace znaczenie:
Centrum Koordynacji Szkolenia Operatoréw Maszyn

decyzja Centrum potwierdzajgca spetnienie wymogow Instrukcji i uprawniajgca Podmiot
do przeprowadzania szkolen (dawniej: Potwierdzenie)

ten dokument, ktéry dotyczy realizacji postanowien zawartych w §23-§26
Rozporzadzenia

Sie¢ Badawcza tukasiewicz, Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego

osrodek, ktory spetnit wymagania i uzyskat Certyfikat Centrum do prowadzenia
szkolen operatoréw maszyn w zakresie okreslonych specjalnosci

Osrodek szkoleniowy lub inna firma, ktdra ubiega sie o mozliwos¢ prowadzenia szkolen

rejestr uprawnien operatora maszyn; baza danych, ktérg prowadzi Centrum i ktdra
zawiera informacje o wydanych w Polsce uprawnieniach operatora (dawniej maszynisty)
od 1990r.

»,Rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20 wrzesnia 2001 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen
technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych” (Dz.U. Nr 118, poz. 1263
z pdzn. zmianami)

wystgpienie Podmiotu o potwierdzenie spetnianie przestanek z §25 Rozporzadzenia
i wydanie lub aktualizacje Certyfikatu. Wzdr Wniosku znajduje sie w Zatgczniku nr 1 tej
Instrukcji

grupa ekspertéw zewnetrznych i pracownikéw Instytutu powotana przez dyrektora
Instytutu do opracowania podstaw programowych i programow szkolen

whniosek, ktory Osrodek szkolenia przesyta do Centrum, w celu otrzymania zgody
na przeprowadzenie danego szkolenia. Wzér Zgtoszenia znajduje sie w Zatgczniku nr 7 tej
Instrukcji


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001461
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001461

CO MUSI ZROBIC PODMIOT, ABY MOGL ORGANIZOWAC SZKOLENIA

Aby Podmiot mégt organizowac szkolenia, bierze udziat w opisanym postepowaniu — wedtug ponizszych
krokow.

KROK 1 - WNIOSEK

1. Podmiot, ktéry chce organizowaé szkolenia, sktada Wniosek w tej sprawie. Wniosek powinien
dokumentowaé, ze Podmiot spetnia wszystkie warunki, jakie wymienia § 25 Rozporzadzenia — zostaty
one wymienione ponizej.

Dodatkowa informacja
Wzdr Wniosku znajduje sie takze w Zatgczniku nr 1 tej Instrukcji.

2. Whniosek musi zawieraé temat i zakres szkoled. Waznym elementem sg takze ponizsze dokumenty,
dane i informacje na temat:
2.1. danych rejestrowych Podmiotu,
2.2. wyktadowcéw i instruktoréw prowadzacych szkolenie,
2.3. miejsca szkolenia,
2.4. zaplecza socjalnego,
2.5. parku maszynowego,
2.6. placu manewrowego,
2.7. opfat.

Prowadzacy szkolenia

3. Wyktadowcy zajec teoretycznych maja:
3.1. wyzsze lub srednie wyksztatcenie techniczne kierunkowe — czyli: mechaniczne, budowlane,
energetyczne, goérnicze lub pokrewne — oraz
3.2. przygotowanie pedagogiczne — minimum kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu.
4. Instruktorzy zajeé praktycznych maja:
4.1. wyksztatcenie $rednie lub zasadnicze zawodowe,
4.2. przygotowanie pedagogiczne dla instruktorow praktycznej nauki zawodu oraz
4.3. uprawnienia operatora najwyzszej klasy przewidzianej dla danego rodzaju maszyn a w przypadku
specjalnosci ,rusztowania budowlano - montazowe metalowe - montaz idemontaz”
uprawnienia montazysty rusztowan budowlano-montazowych metalowych.

Miejsce szkolenia

5. Sala, w ktdrej odbedzie sie szkolenie, jest wyposazona:
5.1. w pomoce dydaktyczne do okreslonych specjalnosci oraz
5.2. sprzet do prezentacji multimedialnych.



6. Jesli szkolenie dotyczy:
= koparkotadowarki,
= koparki jednonaczyniowej,
= spycharki,
= réwniarki,
= tadowarki jednonaczyniowej,
= walca drogowego,
=  maszyny do rozktadania mieszanek mineralno-asfaltowych i betonowych,
w sali ponadto znajduje sie na state co najmniej 7 z nastepujgcych przekrojow:

1) przekrdj silnika spalinowego wysokopreznego z dotadowaniem,
2) przekréj pompy wtryskowej rzedowej lub rozdzielaczowej,
3) przekrdj pompowtryskiwacza,

4) przekroj pompy hydraulicznej o statej i zmiennej wydajnosci,
5) przekréj turbosprezarki,

6) przekrdj zmiennika momentu obrotowego,

7) przekréj zwolnicy planetarnej,

8) przekrdj rozdzielacza hydraulicznego,

9) przekréj uktadu napedowego z mechanizmem réznicowym,
10) przekroj alternatora,

11) przekréj rozrusznika,

12) przekrdj akumulatora kwasowego.

Zaplecze socjalne

7. Osrodek szkoleniowy ma zaplecze socjalne i sanitarne, czyli szatnie, tazienke oraz osobne
pomieszczenie do positkow.
8. Osrodek szkoleniowy ma takze wyposazenie ochronne zgodne z przepisami BHP dla okreslonych
specjalnosci, np.:
8.1. dla wszystkich specjalnosci: kaski ochronne, kamizelki odblaskowe, odziez ochronna,
ochronniki stuchu i wzroku, obuwie robocze z noskami,
8.2. dla pilarzy ponadto: spodnie anty przecieciowe i kaski z przytbicg,
8.3. dla montazystéw rusztowan budowlano-montazowych ponadto: szelki monterskie z linka
i urzadzeniem samohamownym, pasy narzedziowe, zestaw narzedzi monterskich oraz
narzedzi sprawdzajgcych poprawnosé montazu.

Park maszynowy

9. Maszyny i urzadzenia do zaje¢ praktycznych sg sprawne technicznie i odpowiadajg
charakterystyce szkolenia. Ponadto pompa do mieszanki betonowej oraz zespoty maszyn do produkcji
mieszanek betonowych i mineralno-asfaltowych majg wazne badanie techniczne (UDT, TDT).

10. Jesdli szkolenie dotyczy rusztowan budowlano-montazowych, Podmiot zapewnia liczbe rusztowan,
ktdra pozwoli zrealizowac¢ program podczas szkolenia.



Plac manewrowy

11. Warunki, ktére dotyczg placu manewrowego dla poszczegdlnych specjalnosci, to miedzy innymi:

11.1.

11.2.

11.3.

dla maszyn do robdt ziemnych:

11.1.1. minimalna powierzchnia placu manewrowego to 300 m? dla jednej pracujgcej
maszyny do robdt ziemnych — z mozliwoscig urabiania gruntu ponizej poziomu
terenu oraz brakiem kolizji z napowietrznymi instalacjami energetycznymi
i podziemnym uzbrojeniem terenu,

11.1.2. hatda ziemi zapewniajgca mozliwosé ¢wiczen osprzetem tadowarkowym

dla specjalnosci pilarki mechaniczne:

11.2.1. drzewostan do zaje¢ praktycznych lub umowa na przeprowadzanie zajec
praktycznych w warunkach lesnych (np. umowa z zaktadem ustug lesnych),

dla specjalnosci przecinarki:

11.3.1. nawierzchnia betonowa lub asfaltowa, ewentualnie — ptyty betonowe do zajec
praktycznych

11.4. dla specjalnosci rusztowania budowlano-montazowe:

11.4.1. $ciany do montazu rusztowan o min. wymiarach: df. 10 m i wys. 8 m z mozliwoscig
kotwien.

12. Podmiot dotgcza do Wniosku:

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.
12.5.
12.6.

kopie dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem — ktére potwierdzajg
kwalifikacje prowadzacych szkolenia

kwestionariusze osobowe wyktadowcoéw i instruktoréw z klauzulami informacyjnymi RODO
(zataczniki nr 2a i 2b do tej Instrukcji)

spis pomocy dydaktycznych,

spis literatury i planszy edukacyjnych — a doktadnie ich tytuty i liczbe egzemplarzy,

spis maszyn i urzadzen do zaje¢ praktycznych,

dokumenty, ktdre potwierdzaja, ze podmiot ma prawo dysponowac:

- miejscem, w ktdrym odbedzie sie szkolenie,

- placem manewrowym,

- maszynami i innymi urzadzeniami technicznymi.

Dodatkowa informacja
Te dokumenty to na przyktad: akt wtasnosci, umowa najmu, umowa dzierzawy, oswiadczenie.

KROK 2 - OPtATY

13. Podmiot dofacza do Whniosku potwierdzenie wniesienia optaty — wedtug cennika zamieszczonego

na stronie internetowej Instytutu. Gdy optata zostanie zaksiegowana, Instytut wystawia podmiotowi
fakture VAT.

Dodatkowa informacja
Cennik znajduje sie na stronie Centrum: https://imbigs.lukasiewicz.gov.pl/oferta/kursy-i-szkolenia



https://imbigs.lukasiewicz.gov.pl/oferta/kursy-i-szkolenia

14. Podmiot sktada wniosek uzupetniajgcy, jesli zamierza — w ramach Certyfikatu, ktéry Centrum juz
wydato:
14.1. rozszerzyc¢ zakres szkolenia,
14.2. rozszerzy¢ dziatalno$¢ o dodatkowe miejsca dla zajeé teoretycznych lub praktycznych,
14.3. utworzy¢ swojg dodatkowq baze zamiejscowa.

15. Jesli rozszerzenie zakresu szkolenia odbedzie sie w miejscach, na ktére wczesniej Centrum wydato
Certyfikat, nie bedzie potrzebny ich ponowny audyt. Kazde jednak rozszerzenie zakresu szkolenia
z ponizszych specjalnosci wymaga przeprowadzenia audytu uzupetniajgcego. Te specjalnosci to:
= koparki wielonaczyniowe,
= pogtebiarki jednoczerpakowe ptywajace,
= pogtebiarki wieloczerpakowe ptywajace,
= pogtebiarki ssace srédlgdowe,
= zespoty maszyn do produkcji mieszanek mineralno-asfaltowych,
= zespoty maszyn do produkcji mieszanek betonowych,
= rusztowania budowlano-montazowe metalowe.
16. Podmiot najszybciej, jak to mozliwe, powiadamia Centrum o kazdej zmianie danych, ktdre bylty istotne
w procesie uzyskiwania Certyfikatu.

KROK 3 - OCENA MERYTORYCZNA

17. Wyznaczony przez dyrektora Centrum pracownik ocenia Wniosek pod katem merytorycznym oraz
sprawdza deklarowane warunki realizacji szkoler — ma na to 30 dni od otrzymania wniosku Podmiotu.

KROK 4 - EWENTUALNE UWAGI DLA PODMIOTU

18. Jesli Wniosek wymaga uzupetnienia lub poprawek, pracownik Centrum, ktdry Wniosek oceniat,
informuje o tym Podmiot. Pracownik wysyta w tej sprawie e-maila do Podmiotu lub kontaktuje sie
z nim telefonicznie (i przygotowuje notatke w tej sprawie). Centrum nie wydaje decyzji do czasu,
az Podmiot uzupetni lub poprawi Wniosek.

KROK 5 - EWENTUALNE UZUPELNIENIE WNIOSKU

19. Podmiot uzupetnia lub poprawia Wniosek — ma na to 30 dni od otrzymania uwag. Nastepnie
pracownik Centrum ponownie ocenia Wniosek.

KROK 6 - WYZNACZENIE AUDYTORA LUB AUDYTOROW

20. Jesli pracownik Centrum oceni Wniosek pozytywnie, dyrektor Centrum wyznacza audytora, ktory
sprawdzi na miejscu, czy w Osrodku szkoleniowym mozna przeprowadzic szkolenie. Dyrektor Centrum
moze wyznaczy¢ do przeprowadzenia audytu wiecej niz jednego audytora.

21. Termin audytu uzgadniajg wspodlnie Podmiot oraz audytor:
telefonicznie — pod numerem: +48 22 853 97 42 albo e-mailowo — cksom@imbigs.lukasiewicz.gov.pl
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KROK 7 - AUDYT PODMIOTU

22. Audytor — w obecnosci przedstawiciela Podmiotu — ocenia miejsca szkolenia:
22.1. sprawdza, czy rzeczywiste warunki Osrodka szkoleniowego sg takie same, jak we Wniosku, oraz
22.2. sprawdza, czy wyposazenie Osrodka szkoleniowego faktycznie przyda sie podczas szkolenia.
23. Audytor przygotowuje protokdét — w 2 egzemplarzach: dla Podmiotu oraz Centrum. Protokét
potwierdza swoim podpisem przedstawiciel Podmiotu — podpisuje sie na obu egzemplarzach.

Dodatkowa informacja
Wz6r protokotu znajduje sie w Zatgczniku nr 3 do tej Instrukcji.

KROK 8 - DECYZJA CENTRUM

24. Na podstawie protokotu audytu dyrektor Centrum podejmuje decyzje, czy Podmiot moze
przeprowadzac szkolenia.

KROK 9 - PRZYGOTOWANIE DOKUMENTOW

25. Jesli decyzja jest pozytywna, Centrum powiadamia o tym Podmiot oraz przygotowuje dokumenty
do podpisu.

KROK 10 - PRZEKAZANIE DOKUMENTOW

26. Przedstawiciel Podmiotu oraz przedstawiciel Instytutu wspdlnie uzgadniajg termin spotkania
i podpisania dokumentdéw. Jesli spotkanie nie bedzie mozliwe, Instytut wysle Podmiotowi
na wskazany adres dokumenty, a Podmiot podpisze je i odesle jeden egzemplarz Instytutowi.

Dodatkowa informacja

Dokumenty nalezy wysta¢ na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i GArnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8

02-673 Warszawa

Wzory umow znajdujq sie w Zatgcznikach nr 4 i 5 do tej Instrukcji.

27. Przedstawiciel Podmiotu oraz przedstawiciel Instytutu podpisuja umowe o wspdtpracy w zakresie
koordynacji szkolenia. Ponadto podpisuja umowe w zakresie przeprowadzania egzamindéw
dla operatoréw maszyn, jezeli egzaminy majg sie odbywaé¢ w osrodku szkoleniowym danego
Podmiotu.

Wazine!

Od 1 pazdziernika 2021 r. Instytut powotuje komisje egzaminacyjne tylko dla tych Osrodkéw
szkoleniowych, ktére podpisaty Umowe o wspdtpracy w zakresie przeprowadzania egzamindéw
dla operatoréw maszyn. Zasady powotania komisji zostaty opisane w Czesci 7 tej Instrukcji.



28. Centrum wydaje pisemng decyzje, czyli Certyfikat. Certyfikat zawiera wszystkie ustalenia miedzy
Centrum a Podmiotem, ktérych nie moze w zadnym zakresie wykorzysta¢ inny podmiot.

Dodatkowa informacja
Wz6r Certyfikatu znajduje sie w Zatgczniku nr 6 tej Instrukcji.

29. Podmiot ma obowigzek powiadomi¢ Centrum, ze:
29.1. zmienit dane — nazwe, adres siedziby, NIP itp.,
29.2. zmienit forme dziatalnosci lub,
29.3. zawiesit albo zamknat dziatalnosé.
30. W przypadkach opisanych w pkt 29.1. i 29.2. Centrum ponownie decyduje, czy Podmiot moze
prowadzi¢ szkolenia, a poprzedni Certyfikat traci waznosé.
31. W przypadku opisanym w pkt 29.3. Podmiot nie moze prowadzi¢ szkolen.
32. Przed wydaniem Certyfikatu Centrum przekazuje Podmiotowi dodatkowe dokumenty i informacje
dotyczace przeprowadzenia szkolen. Sg to:
32.1. programy szkolen,
32.2. wzor zgtoszenia szkolenia,
32.3. wzor ,Whniosku o przeprowadzenie egzaminu na uprawnienia operatora maszyn i innych
urzadzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych”

Dodatkowe informacje
W?zdr zgtoszenia szkolenia znajduje sie w Zataczniku nr 7 tej Instrukcji.

Wzdr wniosku o przeprowadzenie egzaminu znajduje sie w Zatgczniku nr 8 tej Instrukcji.

KROK 11 - WPISANIE PODMIOTU DO BAZY CENTRUM

33. Centrum wpisuje Os$rodki szkoleniowe, ktore uzyskaty Certyfikat do swojej internetowej bazy.
Znajduje sie tam takze informacja na temat zakresu szkolen i dane Osrodka szkoleniowego. Baza jest
dostepna pod adresem: www.cksom.imbigs.pl

KROK 12 - EWENTUALNA ODMOWA | POPRAWKI

34. Jesli wynik audytu bedzie negatywny, Centrum nie zgodzi sie, aby Podmiot prowadzit szkolenia.
W takim przypadku Centrum powiadomi Podmiot:
34.1. o wyniku audytu,
34.2. o0 przyczynie odmowy,
34.3. ozmianach, ktére Podmiot musi wprowadzié, aby ponownie starac sie o rozpatrzenie Wniosku,
34.4. o mozliwosci odwotania.

35. Na wprowadzenie zmian i ponowny audyt Podmiot ma 90 dni od otrzymania negatywnej decyzji
Centrum.
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36. Jesli Podmiot ponownie przystapi do audytu, jego koszt obejmuje wylacznie delegacje audytora.
Przekroczenie tego terminu oznacza, ze Podmiot rezygnuje z procedury zmierzajacej do wydania
Certyfikatu.

KROK 13 - EWENTUALNE ODWOLANIE

37. Na samo odwotanie od decyzji Centrum — bez poprawek po audycie — Podmiot ma 30 dni.
38. Odwotanie powinno by¢ pisemne, skierowane do dyrektora Instytutu i przekazane na ponizszy adres.

Adres do wysytki odwotania
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i GArnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8 02-673 Warszawa
KROK 14 - EWENTUALNA PONOWNA DECYZIA
39. W ciggu 30 dni dyrektor Instytutu rozpatruje odwotanie Podmiotu — jest to juz decyzja ostateczna.

KROK 15 - EWENTUALNA REZYGNACIA

40. Podmiot moze zrezygnowac z procedowania Wniosku na dowolnym etapie — co Centrum odnotuje
w rejestrze wnioskdw. Podmiotowi nie przystuguje zwrot poniesionych kosztow.

KTO | W JAKIM ZAKRESIE OPRACOWUJE PROGRAMY SZKOLEN

Osrodek szkoleniowy korzysta wytgcznie z programéw szkolen, ktére otrzyma od Centrum. Tworzenie
programow odbywa sie w ponizszych krokach.

KROK 1 - POWOtANIE ZESPOtU

1. Dyrektor Instytutu powotuje Zespdt, ktéry opracowuje lub aktualizuje podstawy programowe
i programy szkolen. Dyrektor Instytutu robi to na wniosek dyrektora Centrum lub z wtasnej inicjatywy.

KROK 2 - PROJEKT PODSTAW PROGRAMOWYCH | PROGRAMOW SZKOLEN

2. Cztonkowie Zespotu opracowujg projekty podstaw programowych i programoéw szkolen, ktére
zawieraja:
2.1. zakres niezbednej wiedzy oraz umiejetnosci do obstugi maszyn i urzadzen technicznych
(podstawa programowa),
2.2. ogdlne wymagania kwalifikacyjne dla operatoréw maszyn i urzadzen technicznych (podstawa
programowa),



2.3. ogodlny zakres tresci programowych (program szkolenia),

2.4. wymagania odnosnie do liczby godzin zajeé teoretycznych i praktycznych,

2.5. modutowg lub przedmiotowg forme programéw (podstawa programowa),

2.6. zatozenia organizacyjne szkolenia, np. kolejnos$¢ realizacji poszczegdlnych czesci szkolenia, forma
realizacji zaje¢: indywidualnie lub zespotowo (program szkolenia).

KROK 3 - OPINIOWANIE PROJEKTOW PODSTAW PROGRAMOWYCH | PROGRAMOW SZKOLEN

3. Zespodt ocenia opracowane przez cztonkdw zespotu projekty podstaw programowych i programow
szkolen oraz opracowuje ostateczne wersje projektow.

KROK 4 - ZATWIERDZENIE PODSTAW PROGRAMOWYCH | PROGRAMOW SZKOLEN

4. Dyrektor Instytutu zatwierdza opracowane przez Zespét podstawy programowe i programy szkolen.

KROK 5 - PRZEKAZANIE PROGRAMOW SZKOLEN OSRODKOM SZKOLENIOWYM

5. Centrum przekazuje osrodkom programy drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy. Osrodki
szkoleniowe majg obowigzek przeprowadza¢ szkolenia operatoréw maszyn na podstawie
przekazanych programéw.

JAK ZGtASZAC | PRZEPROWADZAC SZKOLENIE

Szkolenie zgtasza do Centrum Osrodek szkoleniowy, w ktérym szkolenie zostanie przeprowadzone.
Zgtoszenie odbywa sie w ponizszych krokach.

KROK 1 - ZGtOSZENIE SZKOLENIA

1. Osrodek szkoleniowy zgtasza Centrum, ze ma zamiar przeprowadzi¢ szkolenie. Osrodek szkoleniowy
wykorzystuje do tego formularz ,,Zgtoszenie szkolenia”, ktéry jest Zatgcznikiem nr 7 do tej Instrukcji.

Wazinel!

Osrodek szkoleniowy musi zgtosi¢ szkolenie najpdzniej w dniu jego rozpoczecia, aby Centrum mogto
zweryfikowac:

- zgodnosc¢ informacji zamieszczonych w zgtoszeniu z Certyfikatem,

- prawidtowos¢ zatgczonego harmonogramu szkolenia oraz

- uprawnienia operatoréw zgtoszonych na kurs.

Zazwyczaj Centrum potrzebuje na to 7 dni roboczych.



2. Aby Zgtoszenie byto wazne, Osrodek szkoleniowy musi:
2.1. wypetnic¢ wszystkie pola Zgtoszenia — poza aplikacjg internetowg,
2.2. dotaczyé do Zgtoszenia harmonogram szkolenia, ktérego wzér wraz z przyktadowym
wypetnieniem zawiera Zatgcznik nr 7 do tej Instrukcji,
2.3. dotaczy¢ do Zgtoszenia liste uczestnikéw szkolenia,
2.4. wskazac juz w Zgtoszeniu osoby, ktére majg ksigzki operatora lub karty operatora — Instytut

sprawdzi ich uprawnienia.
3. Osrodek szkoleniowy przesyta Zgtoszenie poczta tradycyjng lub elektroniczna.

Adres do zgtaszania szkolen

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa

e-mail: cksom@imbigs.lukasiewicz.gov.pl

4. Osrodek szkoleniowy moze dokonywad zmian w tresci zgtoszenia szkolenia najpdzZniej na 3 dni robocze
przed danym egzaminem.

KROK 2 - REJESTRACJA | OCENA ZGtOSZENIA

5. Centrum rejestruje Zgtoszenie i je ocenia. Ocena dotyczy przede wszystkim tego, czy Osrodek
szkoleniowy:
5.1. uzyskat decyzje Centrum na przeprowadzenie szkolenia w zakresie wpisanym do Zgtoszenia oraz
5.2. zrealizuje program szkolenia w deklarowanych terminach.

KROK 3 - EWENTUALNA KOREKTA

6. Jesli Centrum oceni Zgtoszenie negatywnie, powiadamia o tym Osrodek szkoleniowy — listem
tradycyjnym lub e-mailem. Osrodek szkoleniowy poprawia Zgtoszenie i wysyta je Centrum
do ponownej oceny. Jesli Zgtoszenie wymaga niewielkiej korekty, bez ktérej szkolenie moze
sie rozpocza¢, Osrodek szkoleniowy wykonuje jg do 3 dni od rozpoczecia szkolenia.

e
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Przykfad

Korekta, ktéra wymaga ponownej oceny Zgtoszenia, dotyczy np.:

- specjalnosci — jesli wykraczajg poza te, na ktére Centrum wydato zgode,
- harmonogramu — jesli terminy na realizacje szkolenia s3 za krétkie.

Korekta, ktéra nie wymaga ponownej oceny Zgtoszenia, dotyczy np.:

- wykazu maszyn,

- wykazu wyktadowcow i instruktorow,

- liczby zgtaszanych uczestnikéw (tylko w przypadku zmniejszenia ich liczby).

KROK 4 - PRZYJECIE ZGLOSZENIA

7.

Jesli Centrum w ciggu 7 dni roboczych od przyjecia Zgtoszenia nie skontaktuje sie z O$rodkiem
szkoleniowym, oznacza to, ze Zgtoszenie zostato przyjete bez uwag. W takim przypadku Osrodek
szkoleniowy moze zgtosi¢ w aplikacji internetowej egzamin oraz jego termin. Jest to KROK 6.

KROK 5 - SPRAWDZANIE UPRAWNIEN

8.

10.

W tresci Zgtoszenia Osrodek szkoleniowy przesyta Centrum liste uczestnikéw, w przypadku

operatoréw posiadajgcych juz jakie$ uprawnienia — z numerami ich uprawnien. Centrum sprawdza,

czy te uprawnienia sg prawdziwe i aktualne, uwzgledniajgc takze oczywiste omyiki lub btedy w tresci

uprawnien. O wynikach sprawdzenia Centrum powiadomi Osrodek szkoleniowy e-mailowo.

Osrodek szkoleniowy przeprowadza szkolenie w terminach podanych w Zgtoszeniu.

Osrodek szkoleniowy — w wyjgtkowych sytuacjach i za zgodg Centrum — moze przeprowadzic szkolenie

teoretyczne zdalnie na nastepujacych warunkach:

10.1. szkolenie musi by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym wg zatwierdzonego harmonogramu,

10.2. Osrodek szkoleniowy musi przekaza¢ Centrum wykaz osob, ktére wyrazity zgode
na uczestnictwo w zajeciach on-line,

10.3. Osrodek szkoleniowy musi umozliwi¢ Centrum dostep do szkolenia (udziat w szkoleniu).

KROK 6 - ZGtOSZENIE EGZAMINU APLIKACIJI INTERNETOWE)

11.

12.

Po tym jak Osrodek szkoleniowy wykona Zgtoszenie, moze — zanim otrzyma informacje o jego
przyjeciu ze strony Centrum — wprowadzi¢ do aplikacji internetowej dane dotyczgce egzaminu oraz
potrzebne do niego informacje. S3 to:

11.1. dane wszystkich uczestnikdw szkolenia,

11.2. wykaz specjalnosci, z jakich uczestnicy bedg egzaminowani,

11.3. proponowany termin egzaminu— zgodny z propozycjg podang w Zgtoszeniu.

Po przyjeciu aktualizacji Zgtoszenia ze strony Centrum Osrodek szkoleniowy moze modyfikowac
niektdre dane wymagane do egzaminu. S to: dane uczestnikéw oraz wykaz specjalnosci, z jakich beda
egzaminowani.

Wazne!

e Aplikacja internetowa jest dostepna pod adresem: koordynacjaszkolenia.pl

e Centrum przekazuje dane do logowania po ztozeniu wniosku przez Osrodek szkoleniowy.

e Modyfikacje zgtoszenia egzaminu sg mozliwe najpdzniej na 3 dni przed ustalong datg egzaminu
i juz po przyjeciu aktualizacji Zgtoszenia.

e Termin egzaminu moze zmieni¢ tylko Centrum — w uzgodnieniu z Osrodkiem szkoleniowym.




Czesc 6. NA JAKICH ZASADACH ODBYWA SIE REKRUTACJA EGZAMINATOROW
Zasady powotywania komisji egzaminacyjnych sg opisane w punktach ponizej.

KROK 1 - OGtOSZENIE NABORU

1. Dyrektor Instytutu powotuje komisje kwalifikacyjng. Jej zadaniem jest typowanie kandydatéw
na przewodniczgcych i cztonkdédw komisji egzaminacyjnych — czyli egzaminatoréw. Jest to tzw. nabor
ciggty — trwa caty czas, wedtug potrzeb Instytutu. Do zadan komisji kwalifikacyjnej nalezy takze
rozpatrywanie odwotan od wynikéw egzaminéw na operatoréw maszyn i urzadzen.

2. Instytut prowadzi publiczny nabdér kandydatéw. Informacja w tej sprawie s udostepniane
na stronach:

2.1. www.imbigs.lukasiewicz.gov.pl

2.2. wybranego portalu z ogtoszeniami o prace o zasiegu ogdélnopolskim

KROK 2 - PRZEStANIE ZGLOSZEN

3. Kandydaci przesytajg swoje zgtoszenia i wszystkie potrzebne dokumenty na adres:

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i GArnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8 02-673 Warszawa
dopisek: , Rekrutacja na egzaminatora”

4. Zgtoszenie musi zawieraé:
4.1. CV kandydata,
4.2. kserokopie swiadectw i dyploméw potwierdzonych za zgodnos$é z oryginatem,
4.3. kserokopie posiadanych uprawnien operatora maszyn roboczych,
4.4, zaswiadczenie o niekaralnosci,
4.5, zaswiadczenie o stanie zdrowia,
4.6. zgode na przetwarzanie danych osobowych,
4.7. oswiadczenie o bezstronnosci zgodne z Zatgcznikiem nr 9 do tej Instrukcji.

KROK 3 - WSTEPNA OCENA ZGtOSZEN

5. Komisja kwalifikacyjna wstepnie ocenia zgtoszenia kandydatéw — sprawdza, czy s kompletne.

[ 16
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KROK 4 - UZUPELNIENIE LUB ODRZUCENIE ZGLOSZEN

6. Jeslizgtoszenie nie zawiera wszystkich dokumentéw, komisja kwalifikacyjna moze poprosi¢ kandydata
o uzupetnienie zgtoszenia. Jesli kandydat nie uzupetnit zgtoszenia w wyznaczonym terminie, komisja
kwalifikacyjna odrzuca zgtoszenie w catosci.

KROK 5 - MERYTORYCZNA OCENA ZGtOSZEN

7. Komisja kwalifikacyjna sprawdza, czy dany kandydat na cztonka komisji egzaminacyjnej spetnia
wszystkie ponizsze warunki:

7.1. ma co najmniej S$rednie wyksztatcenie techniczne w zakresie: budownictwa, budowy
i eksploatacji maszyn roboczych, pojazdéw samochodowych, maszyn gdérniczych, rolniczych,
lesnych — lub pokrewne,

7.2. ma wiedze z zakresu nowoczesnych rozwigzan konstrukcyjnych maszyn i ich uzytkowania,

7.3. ma co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w konstruowaniu, badaniu, naprawach,
konserwacji lub uzytkowaniu maszyn roboczych,

7.4. ma uprawnienia operatora maszyn przynajmniej jednej ze specjalnosci wskazanych w zatgczniku
do Rozporzadzenia,

7.5. jego stan zdrowia jest dobry — co potwierdza zaswiadczenie lekarza medycyny pracy,

7.6. nie byt karany — co potwierdza zaswiadczenie o niekaralnosci Krajowego Rejestru Karnego.

KROK 6 - ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

8. Kandydaci, ktdrzy spetniajg warunki wymienione w poprzednim kroku, zostajg zaproszeni
na indywidualng rozmowe kwalifikacyjng — w siedzibie Instytutu lub zdalnie w uzasadnionych
przypadkach. W trakcie rozmowy komisja kwalifikacyjna ocenia zakres wiedzy kandydata z zakresu
eksploatacji maszyn lub urzadzen roboczych oraz BHP. Komisja kwalifikacyjna ocenia takze
predyspozycje kandydata do pracy egzaminatora.

9. Jesli komisja kwalifikacyjna odrzuci kandydata po rozmowie, informuje go o tym telefonicznie
sekretarz komisji. Komisja nie odsyta jednak dokumentéw zgtoszenia. Dokumenty sg trwale
niszczone.

KROK 7 - POWOtANIE KANDYDATA NA CZtONKA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

10. Komisja kwalifikacyjna przekazuje dyrektorowi Instytutu liste kandydatéw, ktorzy przeszli rozmowe
kwalifikacyjna.

11. Dyrektor Instytutu decyduje o powofaniu wybranych kandydatéw na cztonkéw komisji
egzaminacyjnych.

KROK 8 - POWOLYWANIE CZLONKOW KOMISJI NA PRZEWODNICZACYCH
12. Dyrektor Instytutu moze powotac cztonka komisji egzaminacyjnej na przewodniczgcego, jezeli cztonek

komisji:
12.1. spetnia warunki okreslone w pkt 7.2. — 7.6. (KROK 5)



1.

12.2.

12.3.
12.4.
12.5.

posiada wyzsze wyksztatcenie techniczne w zakresie: budownictwa, budowy i eksploatacji
maszyn roboczych, pojazdéw samochodowych, maszyn gorniczych, rolniczych, le$Snych —
lub pokrewne,

ma co najmniej roczne doswiadczenie w pracach komisji egzaminacyjnych Instytutu,
przeegzaminowat co najmniej 500 osdb jako cztonek komisji egzaminacyjnych Instytutu,
spetnia warunki bezstronnosci.

JAK SA POWOLYWANE, FINANSOWANE | OCENIANE KOMISJE EGZAMINACYJNE

Dyrektor Instytutu powotuje egzaminatoréw. Otrzymujg oni legitymacje przewodniczacego

lub cztonka komisji egzaminacyjnej.

FINANSOWANIE PRAC KOMISJI

2.

3.

Podstawag finansowania pracy komisji egzaminacyjnej, sg srodki pochodzace z ,,Umdw o wspdtpracy

w Zz

akresie przeprowadzania egzamindw dla operatorow maszyn”, ktére podpisuje Instytut

z Osrodkami szkoleniowymi.

Watzne!

Od 1 pazdziernika 2021 r. Instytut powotuje komisje egzaminacyjne tylko dla tych Osrodkéw
szkoleniowych, ktére podpisaty Umowe o wspdtpracy w zakresie przeprowadzania egzaminéw
dla operatoréw maszyn.

w

sytuacji, w ktorej Osrodki szkoleniowe nie zawrg ,Umowy o wspotpracy w zakresie

przeprowadzania egzaminoéw dla operatoréw maszyn”, Centrum kieruje uczestnikdw szkolenia na
egzamin wyznaczony w najblizszym mozliwym terminie w danej specjalnosci, w najblizszej
dostepnej lokalizacji. Egzamin ten odbywa sie w Osrodku, ktéry podpisat takg Umowe. Rozliczenie

z |

nstytutem w zakresie opfat za koordynacje szkolen i przeprowadzenia egzaminu nastepuje

w catfosci z Osrodkiem, w ktédrym przeprowadzono egzamin.

Instytut optaca prace przewodniczgcego i cztonka komisji na podstawie:

3.1.
3.2

umowy zlecenia, ktdrg zawierajg przewodniczacy lub cztonek komisji oraz Instytut, albo
faktury VAT — jesli przewodniczacy lub cztonek komisji prowadzi jednoosobowg dziatalnosé
gospodarczg — wedtug przepisow w tym zakresie.

Dodatkowa informacja

Wzé

r umowy zlecenia znajduje sie w Zataczniku nr 10 do tej Instrukcji.



SZKOLENIE EGZAMINATOROW

4. Instytut szkoli cztonkéw komisji egzaminacyjnych z zakresu:
4.1. tej Instrukcji,
4.2. zasad BHP,
4.3. nowoczesnych rozwigzan konstrukcyjnych oraz
4.4. innowacyjnych technologii prac wykonywanych z zastosowaniem maszyn do robdét ziemnych,
budowlanych i drogowych.
4.5. innych dziedzin przydatnych do przeprowadzania egzamindw.

AUDYTY KOMiISIJI

5. Dyrektor Centrum nadzoruje prace komisji egzaminacyjnych:
5.1. weryfikuje prowadzenie przez nie egzamindw pod wzgledem zgodnosci z tg Instrukcja,
5.2. sprawdza merytoryczne i dydaktyczne przygotowanie przewodniczgcego oraz cztonkéw komisji

Dodatkowa informacja

Aby oceni¢ prace komisji, Dyrektor Centrum zleca audyty — okresowe lub dorazne. Ich wyniki
sg umieszczone w arkuszu audytu komisji egzaminacyjnej, ktéry jest Zatacznikiem nr 11 tej Instrukciji.
Wyniki sg takze podane do wiadomosci dyrektora Instytutu.

5.3. sprawdza poprawnosc i kompletnos¢ dokumentacji, ktérg przewodniczacy komisji przekazuje
Centrum,

5.4. monitoruje udziat cztonkdw komisji w szkoleniach, ktdre organizuje Instytut,

5.5. monitoruje udziat cztonkdw komisji w nabywaniu uprawnien do obstugi i eksploatacji maszyn
w zakresie kolejnych specjalnosci.

6. Jesli dyrektor Centrum stwierdzi nieprawidtowosci w organizacji lub przebiegu egzaminu lub razace
naruszenia tej Instrukcji, przeprowadza postepowanie wyjasniajace. Nastepnie na wniosek dyrektora
Centrum, dyrektor Instytutu moze wyciggnaé¢ konsekwencje w stosunku do petnego sktadu komisji
lub poszczegdlnych cztonkdéw.

Dodatkowa informacja
Dyrektor Instytutu moze takze wytgczy¢ dang osobe z prac komisji egzaminacyjnych z powodu:

= uchybien w pracy,

= nierzetelnego wykonywania pracy,

= wykonywania pracy niezgodnie z tg Instrukcja,
= negatywnej oceny pracy.

7. Dyrektor Instytutu — z wtasnej inicjatywy, na wniosek komisji kwalifikacyjnej lub
dyrektora Centrum — moze czasowo lub na state przekwalifikowaé:
7.1. cztonka komisji egzaminacyjnej na jej przewodniczgcego,
7.2. przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej na jej cztonka.



JAK PRZEBIEGA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE EGZAMINU

Przeprowadzenie egzaminu odbywa sie w ponizszych krokach.

KROK 1 - ORGANIZACJA EGZAMINU

Sktad i liczba komisji

Dyrektor Centrum ustala losowo sktady komisji egzaminacyjnych.

Sktad komisji egzaminacyjne;j to:

2.1. przewodniczacy komisji,

2.2. cztonek komis;ji.

W komisji egzaminacyjnej nie moze zasiada¢ osoba, ktéra:

3.1. jest powigzana zawodowo lub rodzinnie z Os$rodkiem szkoleniowym, w ktérym odbedzie
sie egzamin,

3.2. jest powigzana zawodowo lub rodzinnie z Osrodkiem szkoleniowym prowadzacym szkolenie,
ktdrego uczestnicy bedg egzaminowani przez te komisje.

Przewodniczacy oraz cztonkowie komisji otrzymujg dane login i hasto do aplikacji internetowej,

w ktérej wpisujg wyniki przeprowadzanych egzamindw.

Osrodek szkoleniowy otrzymuje e-mailem sktad komisji.

Liczba komisji zalezy od liczby uczestnikow szkolenia oraz liczby specjalnosci, na jakie chcg uzyskac

uprawnienia:

6.1. do 100 uprawnien, jakie chcg uzyskac uczestnicy — 1 komisja egzaminacyjna,

6.2. 101-200 uprawnien, jakie chcg uzyskaé uczestnicy — 2 komisje egzaminacyjne,

6.3. 201-300 uprawnien, jakie chcg uzyskaé uczestnicy — 3 komisje egzaminacyjne itd.

Dodatkowe informacje

Egzamin dla kazdego uczestnika sktada sie z dwdch czesci — teoretycznej i praktycznej.

Osrodek szkoleniowy podaje propozycje terminéw w Zgtoszeniu.

Z uwagi na specyfike szkolenia i sposdb przeprowadzania egzaminu, kurs w zakresie specjalnosci
,rusztowania budowlano — montazowe metalowe” nie powinien by¢ prowadzony dla grupy mniejszej
niz 3 osoby.

Egzaminatorzy przed egzaminem opracowujg autorskie zestawy zadan na egzamin praktyczny oraz
zestawy pytan na egzamin teoretyczny. Przyktadowe pytania i zadania do czesci praktycznej egzaminu
zawiera Zatacznik nr 18 do Instrukgji.

Terminy egzaminu

7.

W jednym dniu moze sie odby¢ wiecej niz jedna sesja egzaminacyjna, jezeli Osrodek szkoleniowy
posiada odpowiednie warunki. Kazda sesja w zakresie egzaminu teoretycznego musi by¢ jednak
przeprowadzona w réznych salach. Jesli Osrodek szkoleniowy nie dysponuje ich wystarczajgcg liczbg,
sesje egzaminacyjne prowadzone przez rézne komisje odbywaja sie dzierl po dniu.

Ostateczny termin catej sesji egzaminacyjnej ustala Centrum w porozumieniu z Osrodkiem
szkoleniowym.



9. Jesli do egzaminu przystepuje ponizej 15 uczestnikdw, Centrum moze wyznaczy¢ im inny termin
egzaminu.

KROK 2 - PRZYGOTOWANIA | ZADANIA KOMISJI

Zadania Komisji Egzaminacyjnej

10. Przewodniczacy i cztonkowie komisji egzaminacyjnej otrzymujg e-mailem informacje o miejscu
i terminie egzaminu oraz kopie zatwierdzonych Zgtoszen.

11. Przewodniczacy i cztonkowie komisji egzaminacyjnej mogg w aplikacji internetowej sprawdzac
specjalnosci, na jakie bedzie przeprowadzany egzamin, oraz liczbe uczestnikow.

12. Komisja egzaminacyjna:
12.1. najpdziniej na trzy dni przed egzaminem praktycznym informuje Osrodek szkoleniowy

0 zasadach organizacji i przebiegu tego egzaminu,

12.2. przed rozpoczeciem egzaminu praktycznego sprawdza:
12.2.1. czy Osrodek szkoleniowy poprawnie wypetnit w aplikacji internetowej ,,Wniosek o
przeprowadzenie egzaminu na uprawnienia operatora maszyn i innych urzadzen
technicznych do robét ziemnych, budowlanych i drogowych”
12.2.2. czy dane wskazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym przez Centrum
Zgtoszeniem kursu,
12.2.3. czy uprawnienia operatorow przystepujacych do egzaminu zostaty potwierdzone
przez Centrum,
12.2.4. czy plac manewrowy zostat zaakceptowany przez Centrum,
12.2.5. tozsamosc¢ ttumacza przysiegtego — jesli jego obecnosé jest konieczna,
12.2.6. czy warunki techniczne placu egzaminacyjnego i maszyn w zakresie BHP, czyli:
12.2.6.1. czy nie wystepuje kolizja z napowietrznymi i podziemnymi liniami
elektroenergetycznymi ani innymi mediami,

12.2.6.2. czy obszar éwiczen poszczegdlnych maszyn jest wygrodzony,

12.2.6.3. czy maszyny mogg pracowac ponizej poziomu gruntu,

12.2.6.4. czy mozna pobierac urobek z hatdy,

12.2.6.5. czy zostaty zabezpieczone warunki socjalno-higieniczne,

12.2.6.6. czy parametry maszyn i urzadzen sg zgodne z uprawnieniami
obowigzujgcymi dla danej klasy,

12.2.6.7. czy maszyny s sprawne, a rusztowania, $rodki ochrony osobistej
i wyposazenie robocze kompletne,
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Wazne!
Jedna z wazniejszych zasad jest zakaz nagrywania przebiegu egzaminu przy uzyciu jakichkolwiek
urzgdzen rejestrujacych dzwiek lub obraz.

12.3. bezposrednio przed rozpoczeciem egzaminu:

12.3.1. informuje uczestnikow, jak wyglada egzamin praktyczny, jak mogg sie komunikowaé
w jego trakcie oraz jak bedg oceniani,

12.3.2. informuje uczestnikdw, co oznacza zaliczanie lub niezaliczenie egzaminu praktycznego,
i na czym beda polegaty dalsze dziatania,

12.3.3. sprawdza tozsamosé przystepujacych do niego uczestnikdw,

12.3.4. przyjmuje od przystepujgcych do niego uczestnikdw ustne zapewnienie, ze nie ma
przeciwwskazan zdrowotnych do przystgpienia przez nich do tego egzaminu,

12.3.5. sprawdza tozsamosc instruktoréw, tj. osdb wskazanych przez Osrodek szkoleniowy
do zapewnienia wsparcia technicznego Komisji do przeprowadzenia czesci
praktycznej,

Dodatkowa informacja

Osrodek szkoleniowy wskazuje nazwiska instruktoréw w Zgtoszeniu. Jesli jednak bedzie konieczne nagte
zastepstwo, Przewodniczgcy moze dopusci¢ do wsparcia technicznego w trakcie egzaminu inng osobe
posiadajgcq uprawnienia operatora najwyzszej klasy danej specjalnosci. Osobe te wskazuje Osrodek
szkoleniowy. W protokole egzaminacyjnym Przewodniczagcy odnotowuje dane osobowe i numer
uprawnien tej osoby.

12.4. podczas egzaminu praktycznego:
12.4.1. zleca uczestnikom wylosowanie zadan praktycznych, ktére obejmuja:
12.4.1.1. wykonanie czynnosci obstugi codziennej dla danej maszyny
lub urzadzenia,
12.4.1.2. przygotowanie maszyny lub urzadzenia do pracy,
12.4.1.3. wykonanie  operacji  produkcyjno-technologicznych  osprzetami
roboczymi maszyny,
12.4.2. dokumentuje tres¢ wylosowanych zadan praktycznych oraz zapisuje ocene
(,,Zaliczono”/ ,Nie zaliczono”) — na osobnym arkuszu dla kazdego uczestnika,

Dodatkowa informacja
W?zdr arkusza egzaminacyjnego z czesci praktycznej egzaminu znajduje sie w Zatgczniku nr 12 do tej
Instrukcji.

12.4.3. ocenia umiejetnosci uczestnikdéw, ktére dotycza:
12.4.3.1. wykonywania czynnosci obstugowych
12.4.3.2. operacji roboczych dang maszyng lub danym urzadzeniem,
12.4.3.3. pracy maszyng lub urzadzeniem z zachowaniem przepiséw

o bezpieczenstwie i higienie pracy,
12.4.3.4. wykonywania operacji roboczych dla ustalonych technologii,
12.4.3.5. prawidtowego organizowania stanowiska pracy,



Dodatkowa informacja

Podczas przeprowadzania catego egzaminu egzaminatorzy mogg korzysta¢ z papierowej wers;ji
pomocnicze] listy uczestnikdw egzaminu generowanej automatycznie z aplikacji. Lista zawiera dane
uczestnikéw (imie i nazwisko) wykaz specjalnosci oraz pola do wpisania wynikéw egzaminu z czesci
praktycznej i teoretycznej egzaminu (dawniej: przygotowywany przez Osrodki ,, protokét czgstkowy”).

Na liscie wygenerowanej z aplikacji przez egzaminatora, Osrodek szkolenia moze dokona¢ oznaczenia,
na ktdrych poligonach poszczegdlni uczestnicy egzaminu zdajg egzamin.

12.5. po egzaminie praktycznym:
12.5.1. wpisuje ocene na arkusz pytan przygotowany dla kazdego uczestnika
12.5.2. informuje uczestnikéw o wynikach egzaminu praktycznego,

12.6. przed egzaminem teoretycznym:

12.6.1. sprawdza tozsamosc¢ ttumacza przysiegtego — jesli jego obecnos¢ jest konieczna,
12.6.2. informuje zdajacych o formie i zasadach egzaminu teoretycznego,
12.6.3. sprawdza tozsamos¢ przystepujgcych do niego uczestnikéw,

12.7. po egzaminie teoretycznym danego uczestnika dotgcza do wnioskdw egzaminacyjnych
podpisane przez uczestnika arkusze egzaminacyjne.

Zadania przewodniczacego komisji egzaminacyjnej

13. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przeprowadza egzamin zgodnie z tg Instrukcja oraz
komunikatami Instytutu. Oznacza to, ze przewodniczacy:
13.1. na kilka dni przed planowanym terminem egzaminu (najpdzniej na dwa dni przed):
13.1.1. sprawdza ze Zgtoszeniem kursu przestanym przez Centrum, czy w osrodku
szkoleniowym moze odby¢ sie egzamin w zakresie wskazanych specjalnosci,
13.1.2. ustala z Osrodkiem szkoleniowym harmonogram czesci egzaminu dla poszczegdlnych
uczestnikow,
13.2. przed egzaminem oraz w trakcie trwania egzaminu:
13.2.1. nadzoruje jego przebieg,
13.2.2. podejmuje decyzje i kontaktuje sie z Osrodkiem szkoleniowym we wszystkich biezgcych
sprawach, ktére dotyczg komisji i egzaminu,
13.2.3. sprawdza warunki techniczne sali egzaminacyjnej,

Dodatkowa informacja
Sala powinna:
= by¢ odizolowana od innych pomieszczen,
= miec sprawne o$wietlenie i instalacje grzewczg,
= miec sprawng wentylacje,
= by¢ natyle duza, by uczestnicy swobodnie odpowiadali na pytania komisji egzaminacyjnej, a sama
komisja miata swoje wyznaczone miejsce.

13.3. po zakonczeniu egzaminu:



13.3.1. wpisuje wyniki we wnioskach egzaminacyjnych oraz w aplikacji internetowej i wysyta
wyniki za posrednictwem aplikacji do Centrum,
13.3.2. po zakonczeniu egzaminu pobiera z aplikacji internetowej i drukuje protokoty
z egzaminu praktycznego i teoretycznego (protokdét z egzaminu praktycznego
i protokét koncowy),
13.3.3. wpisuje do wnioskédw egzaminacyjnych numery uprawnien wygenerowane przez
aplikacje internetowsa,
13.3.4. podpisuje dokumenty egzaminacyjne: protokoty z egzaminu praktycznego
i koncowego oraz wnioski o przeprowadzenie egzaminu w czesci ,arkusz wynikéw”,
oraz uzyskuje podpisy Cztonka Komisji,
13.3.5. w ciggu dwdch dni od egzaminu przekazuje osobiscie lub przesyta papierowg
dokumentacje egzaminacyjng do Centrum,
14. Jesli Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej nie przekaze Centrum kompletu dokumentéw
po egzaminie (lub bedy to Zle wypetnione dokumenty), ma obowigzek — na pierwsze wezwanie
Centrum — niezwtocznie uzupetnic te braki (lub btedy).

Wazne!
Cata dokumentacje papierowa z egzaminu nalezy przesyta¢ do Centrum przesytkami kurierskimi, co
przyspieszy wydanie ksigzek operatora.

15. jesli przed egzaminem lub w trakcie jego trwania doszto do razgcych uchybien oraz naruszenia zasad
niniejszej instrukcji, w ciggu 7 dniu od egzaminu informuje Centrum na pi$mie o zaistniatej sytuacji.

Adres e-mail do zgtaszania uchybien zwigzanych z egzaminem
cksom@imbigs.lukasiewicz.gov.pl

Zadania cztonka komisji egzaminacyjnej

16. Cztonek komisji wykonuje zwigzane z egzaminem zadania, powierzone przez przewodniczgcego.

KROK 3 - PRZEPROWADZENIE EGZAMINU PRAKTYCZNEGO
Ogdlne informacje

17. Egzamin praktyczny to pierwsza cze$¢ egzaminu dla uczestnikéw szkolenia.

18. Egzamin praktyczny sktada sie z dwodch etapdw. Jesli uczestnik otrzyma wynik negatywny
na ktorymkolwiek etapie, caty egzamin jest zakoriczony — takze z wynikiem negatywnym. W takim
przypadku uczestnik nie moze przystgpi¢ do egzaminu teoretycznego.

19. Jesli specjalnos¢ ma 2 klasy uprawnien, uczestnik wybiera, w jaki sposéb zdaje egzamin praktyczny.
Uczestnik moze:

19.1. przystgpi¢ do egzaminu na uprawnienia klasy nizszej, a nastepnie podejs¢ do egzaminu
W nastepnej sesji egzaminacyjnej na uprawnienia klasy wyzszej, albo
19.2. od razu przystgpi¢ do egzaminu na uprawnienia klasy wyzszej.



Warunki dopuszczania uczestnika do egzaminu praktycznego

20. Komisja egzaminacyjna dopuszcza do egzaminu praktycznego uczestnika, ktory:

20.1. ztozyt Osrodkowi szkoleniowemu Iub bezposrednio Centrum kompletny wniosek
0 przeprowadzenie egzaminu,

20.2. ukonczyt szkolenie w dowolnym Os$rodku szkoleniowym — co potwierdza wpis we wniosku
osoby, ktéra jest upowazniona do reprezentowania Osrodka szkoleniowego,

20.3. uzyskat zgode Centrum na przystgpienie do egzaminu,

20.4. nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do przystgpienia danego dnia do egzaminu praktycznego
— co potwierdza aktualne orzeczenie lekarskie.

Przebieg egzaminu praktycznego

21. Egzamin praktyczny moze sie odbywaé w godzinach 7:00-21:00 przez 7 dni w tygodniu.
22. Egzamin praktyczny sktada sie z dwdch etapdw, ktére nastepujg od razu po sobie:
22.1. obstugowego — zadaniem uczestnika jest wykonanie wylosowanych dwdéch zadan zwigzanych
z obstugg codzienng lub transportowg maszyny,
22.2. produkcyjno-technologicznego — zadaniem uczestnika jest wykonanie wylosowanego zadania
zwigzanego z produkcjg lub operacjami technologicznymi osprzetami roboczymi maszyny.

Dodatkowa informacja
W trakcie egzaminu praktycznego w miejscu jego przeprowadzania jest obecny instruktor wskazany przez
Osrodek szkoleniowy w Zgtoszeniu. Instruktor nie jest cztonkiem komisji egzaminacyjnej.

23. Dla specjalnosci rusztowania budowlano-montazowe metalowe uczestnicy w grupach od 3 do 6 oséb
lub w pojedynke (zgodnie z programem szkolenia) montujg i demontujg rusztowania wedtug
wylosowanego planu montazu lub opisu konstrukgcji.

24. Komisja egzaminacyjna ocenia:

24.1. posadowienie rusztowania,

24.2. dobdr elementéw do montazu,

24.3. montaz pierwszej kondygnacji i jej poziomowanie,
24.4. montaz drugiej i kolejnej kondygnacji,

24.5. zachowanie uczestnikdw przy pracy na wysokosci,
24.6. podawanie elementéw i transport pionowy,

24.7. wybdr punktu kotwiczacego,
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24.8.
24.9.

stosowanie srodkéw ochrony zbiorowej,
kotwienie rusztowania.

Dodatkowa informacja
Ten egzamin praktyczny musi by¢ zorganizowany w taki sposéb, aby kazdy uczestnik zostat oceniony
indywidualnie.

25. Egzamin praktyczny moze sie odbywac wytgcznie na zatwierdzonych placach manewrowych.

W wyjgtkowych sytuacjach przewodniczacy komisji egzaminacyjnej wydaje zgode, aby ten egzamin

odbyt sie miejscach prowadzenia prac produkcyjno-technologicznych. Dotyczy to ponizszych maszyn:

palownice,

kafary,

wiertnice do kotwi,

maszyny do rozktadania mieszanek mineralno-asfaltowych,
repavery i remixery,

remontery nawierzchni drég,

frezarki do nawierzchni drég,

przecinarki do nawierzchni drég o napedzie spalinowym,
maszyny do rozktadania mieszanek betonowych,
maszyny do stabilizacji gruntow,

walce drogowe,

pilarki mechaniczne do $cinki drzew,

pompy do mieszanki betonowej,

podajniki betonu,

wiertnice dla technologii bezwykopowych,

urzadzenia wibracyjne do pograzania i wyrywania.

26. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin praktyczny w bezpiecznych warunkach.

27. Komisja egzaminacyjna przyznaje oceny wedtug dwuelementowe;j skali:

27.1.
27.2.

»Zaliczono” — ocena pozytywna, uczestnik przystapi do egzaminu teoretycznego,
»,Nie zaliczono” — ocena negatywna, uczestnik nie przystgpi do egzaminu teoretycznego, caty
egzamin takze ma wynik negatywny.

Pozostate informacje

28. Egzaminy praktyczne dla kazdej specjalnosci, klasy uprawnien, weryfikacji uprawnien, a takze

egzaminy poprawkowe odbywajg sie w oddzielnych grupach.

29. Zaleca sie, aby egzaminy poprawkowe odbywaty sie jako ostatnie w danej sesji egzaminacyjnej.

30. Komisja egzaminacyjna dokumentuje przebieg egzaminu praktycznego — na arkuszu z Zatgcznika 12

do tej Instrukcji.

31. Jesli komisja egzaminacyjna stwierdzi jakgkolwiek nieprawidtowos¢ w trakcie egzaminu praktycznego,

ma prawo wstrzymac przebieg egzaminu — do czasu usuniecia przyczyny tej nieprawidtowosci.



KROK 4 - EWENTUALNY PRAKTYCZNY EGZAMIN POPRAWKOWY

32. Uczestnik moze podejs¢ ponownie do egzaminu praktycznego (jako poprawkowego), jednak w innej
sesji egzaminacyjnej.

33. Jesli uczestnik przystgpi do egzaminu poprawkowego w ciggu roku od daty ukorczenia szkolenia,
nie musi ponownie przechodzié szkolenia.

KROK 5 - EGZAMIN TEORETYCZNY
Ogodlna informacja

34. Egzamin teoretyczny to druga cze$¢ egzaminu dla uczestnikdw szkolenia.
35. Uczestnik moze przystgpié¢ do egzaminu teoretycznego, jesli zaliczyt egzamin praktyczny.

Przebieg egzaminu teoretycznego

36. Egzamin teoretyczny moze sie odbywac w godzinach 7:00-21:00 przez 7 dni w tygodniu.
37. Przed egzaminem teoretycznym uczestnik ma obowigzek okazac komisji egzaminacyjne;j:
37.1. dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosc,
37.2. potwierdzong przez Centrum ksigzke operatora maszyn roboczych z wpisami potwierdzajgcymi
uzyskane uprawnienia.
37.3. jesli egzamin dotyczy podwyzszenia klasy — potwierdzone przez Centrum posiadanie
uprawnien klasy nizszej w danej specjalnosci.
38. Uczestnik losuje zestaw 6 pytan (dla klas wyzszych) lub 5 pytan (dla klas nizszych i jednoklasowych
specjalnosci) . Nastepnie uczestnik odpowiada ustnie na pytania z zestawu — zaczyna od odpowiedzi
na pytania z zakresu BHP.

Dodatkowa informacja
W kazdym zestawie znajdujg sie: 1 (dla klas nizszych i pozostatych specjalnosci) lub 2 (dla klas wyzszych)
pytania z zakresu BHP przy obstudze i eksploatacji maszyn.

39. Warunkiem zdania egzaminu jest bezwzgledne udzielenie prawidtowych odpowiedzi na pytania
z zakresu BHP oraz 2 z 4 pozostatych pytan.

40. Komisja egzaminacyjna moze egzaminowac jednoczesnie 1 lub 2 uczestnikow.
41. Komisja egzaminacyjna nie moze zadawaé¢ dodatkowych pytan naprowadzajgcych, moze jednak

krotko wyjasnic tres¢ pytania.
42. Komisja egzaminacyjna przyznaje oceny za egzamin teoretyczny wedtug dwuelementowej skali:
42.1. ,Zaliczono” — ocena pozytywna,
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42.2. ,Nie zaliczono” — ocena negatywna.

43. Egzaminy teoretyczne dla kazdej specjalnosci, klasy uprawnien, weryfikacji uprawnien, a takze
egzaminy poprawkowe odbywajg sie w oddzielnych grupach. Zaleca sie, aby egzaminy poprawkowe
odbywaty sie jako ostatnie w danej sesji egzaminacyjnej.

44. Komisja egzaminacyjna dokumentuje przebieg egzaminu teoretycznego — na arkuszach z Zatacznika
nr 13 do Instrukg;ji.

45. Jesli komisja egzaminacyjna stwierdzi jakgkolwiek nieprawidtowos$¢ w trakcie egzaminu
teoretycznego, ma prawo wstrzymac przebieg egzaminu — do czasu usuniecia przyczyny
tej nieprawidtowosci.

KROK 6 - EWENTUALNY TEORETYCZNY EGZAMIN POPRAWKOWY

46. Uczestnik moze podejs¢ ponownie do egzaminu teoretycznego (jako poprawkowego), jednak w innej
sesji egzaminacyjnej.

47. Jesli uczestnik przystgpi do egzaminu poprawkowego w ciggu roku od dnia ukonczenia kursu, nie musi
ponownie przechodzi¢ szkolenia.

48. Uczestnik moze zdawal teoretyczny i praktyczny egzamin poprawkowy w dowolnym Osrodku
szkoleniowym, ktéry ma zgode Centrum na szkolenia w danej specjalnosci. W tej sytuacji uczestnik
musi uzyska¢ zgode Centrum. Fakt ukonczenia szkolenia potwierdza na Wniosku egzaminacyjnym
wytacznie Osrodek szkoleniowy, w ktérym uczestnik odbyt szkolenie.

KROK 7 - ZAKONCZENIE EGZAMINU | SPORZADZENIE PROTOKOLOW

49. Przewodniczgcy komisji wprowadza w aplikacji internetowej wyniki obu czesci egzaminu. Nastepnie
je zatwierdza i przesyta do Centrum (za posrednictwem aplikacji internetowej). Informacje
sg przesytane na serwer Centralnego Rejestru Operatoréw. Nastepnie Przewodniczacy pobiera
z aplikacji internetowej protokdt z czesci praktycznej i teoretycznej egzaminu z wygenerowanymi
numerami uprawnien.
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50. Przewodniczacy oraz cztonek komisji podpisujg protokoty i wnioski egzaminacyjne. Na wnioskach
przewodniczacy umieszcza:
50.1. wynik egzaminu,
50.2. numery uzyskanych uprawnien.

51. Przewodniczacy przekazuje kierownikowi Osrodka szkoleniowego kopie protokotéw z egzaminu
praktycznego i teoretycznego oraz kopie wnioskdw osdb, ktdre nie zaliczyty egzaminu. Oryginaty
tej dokumentacji przekazuje do Centrum.

Odwotanie od wyniku egzaminu

52. Uczestnik, ktéry uzyskat negatywny wynik egzaminu, moze sie odwota¢ na pismie, do komisji
kwalifikacyjnej dziatajgcej w Instytucie. Uczestnik ma na to 7 dni.
53. Komisja kwalifikacyjna ma 30 dni na rozpatrzenie odwotania.

(

Czesc 9. JAK REAGOWAC NA SYTUACIJE NIETYPOWE W TRAKCIE EGZAMINU
Awaria maszyny lub urzadzenia podczas egzaminu praktycznego

1. Jesli podczas egzaminu praktycznego maszyna lub urzadzenie ulegng awarii, przewodniczacy komisji
przerywa egzamin i informuje o awarii kierownika Osrodka szkoleniowego. Jesli w ciggu godziny:
1.1. awaria zostanie usunieta lub
1.2. zostanie dostarczona inna maszyna danej specjalnosci o tych samych parametrach,
egzamin zostanie wznowiony. Jesli nie, przewodniczacy odstepuje od egzaminu praktycznego
i zamieszcza informacje o tym w protokole z egzaminu praktycznego.
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Nagta choroba lub niedyspozycja instruktora podczas egzaminu praktycznego

2. Jesli dzien przed egzaminem praktycznym lub w jego trakcie instruktor zgtosi niedyspozycje
lub wystgpi u niego nagta choroba, na wniosek przewodniczacego, dyrektor Osrodka szkoleniowego
ma obowigzek zapewnié¢ obecnos¢ innego instruktora w danej specjalnosci, ktéry zostat wczesniej
zatwierdzony przez Centrum jako instruktor w danej specjalnosci.

3. Jesli zapewnienie zastepstwa jest w danym dniu niemozliwe, kierownictwo Osrodka szkoleniowego
sprowadza osobe posiadajgca uprawnienia najwyzszej klasy w danej specjalnosci, a jesli i to jest
niemozliwe, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej odstepuje od egzaminu praktycznego
i zamieszcza informacje o tym w protokole z egzaminu praktycznego.

Nagta choroba lub niedyspozycja przewodniczacego lub cztonka komisji

4. Jeslidzien przed egzaminem praktycznym lub w jego trakcie przewodniczgcy lub cztonek komisji zgtosi
niedyspozycje lub wystgpi u niego nagta choroba, Centrum wyznacza zastepstwo — o ile jest
to mozliwe. Jesli nie, Centrum w porozumieniu z Osrodkiem szkolenia wyznacza nowy termin
egzaminu.

Awaria zasilania w sali egzaminacyjnej

5. Jesli podczas egzaminu teoretycznego nastgpi awaria zasilania, ktéra uniemozliwi prace komisji
egzaminacyjnej, przewodniczacy przerywa ten egzamin i zabezpiecza materiaty egzaminacyjne. Dalsze
decyzje odnosnie do dokonczenia egzaminu teoretycznego podejmuje przewodniczacy komisji oraz
kierownik Osrodka szkoleniowego.

6. Przewodniczacy komisji sporzadza notatke o awarii, ktérg przedstawi dyrektorowi Centrum.

Awaria tacza internetowego

7. Jesli podczas egzaminu teoretycznego nastgpi awaria tgcza internetowego, komisja egzaminacyjna
przeprowadza ten egzamin na podstawie dokumentacji w formie papierowej. Wprowadzanie
wynikdéw egzaminu oraz wydruk protokotdw przewodniczagcy wykonuje poza Osrodkiem
szkoleniowym. Nastepnie przekazuje podpisane przez obu egzaminatoréw oryginaty dokumentacji
do Centrum, natomiast kopie przekazuje do Osrodka szkoleniowego.
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Niedyspozycja psychofizyczna uczestnika

8. Jesli uczestnik zgtosi sie na egzamin w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub pod wptywem
innych $rodkow odurzajgcych, komisja egzaminacyjna:
8.1. odstepuje od egzaminowania tego uczestnika oraz
8.2. informuje o incydencie kierownika Osrodka szkoleniowego.

9. W takim przypadku uczestnik przystepuje do egzaminu w kolejnej sesji egzaminacyjnej planowanej
w danym lub innym Osrodku szkoleniowym.

10. Jesli egzaminatorzy lub przedstawiciele Osrodka szkoleniowego stwierdzg u uczestnika objawy
choroby (np. podwyzszong temperatura ciata, zastabniecie uczestnika):
10.1. uczestnik moze sam zdecydowa, ze nie przystgpi do egzaminu,
10.2. aby zapewnic bezpieczenstwo uczestnikdw egzaminu i cztonkéw komisji, przewodniczacy —

w porozumieniu z kierownikiem Osrodka szkoleniowego — mogg zdecydowaé o odstgpieniu

(

—

od egzaminu danej osoby.

Czeéc 10. W JAKI SPOSOB PO EGZAMINIE SA WYDAWANE UPRAWNIENIA

KROK 1 PRZYGOTOWANIE | WYDANIE UPRAWNIEN

1. Centrum weryfikuje dane zawarte w papierowej dokumentacji przekazanej przez przewodniczacego
komisji z danymi w aplikacji internetowej. Nastepnie przygotowuje dla uczestnikéw, ktdrzy uzyskali
pozytywny wynik egzaminu:

1.1. ksigzki operatora maszyn roboczych — z wpisem okreslajgcym uprawnienia w danej specjalnosci
—oraz
1.2. Swiadectwa w zakresie uzyskanych kwalifikacji

2. Po przygotowaniu wszystkich ksigzek i swiadectw Centrum wysyta dokumenty kurierem do Osrodka,
w ktérym przeprowadzono sesje egzaminacyjna.

3. Po otrzymaniu dokumentéw od Centrum, Osrodek szkoleniowy przekazuje ksigzki operatora oraz

Swiadectwa osobom, ktére uzyskaty uprawnienia.
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Dodatkowa informacja
Wz6r swiadectwa znajduje sie w Zatgczniku nr 14 tej Instrukcji.

JAKIE ZASADY REGULUJA DZIALANIE REJESTRU OPERATOROW

Rejestr uprawnien operatora maszyn to baza danych, ktdrg Centrum prowadzi w aplikacji internetowe;.
Rejestr dziata wedtug ponizszych zasad.
Dane uczestnikow

1. Przed szkoleniem Osrodek szkoleniowy wpisuje do aplikacji internetowej dane uczestnikdéw szkolen —
na tej podstawie aplikacja generuje ,,Wniosek o przeprowadzenie egzaminu”.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu komisja egzaminacyjna weryfikuje poprawnos¢ danych osobowych —
ewentualne poprawki (potwierdzone podpisem) nanosi recznie na wnioski wydrukowane z aplikacji
internetowe;j.

3. Przewodniczgcy komisji moze poprawi¢ w aplikacji internetowej dane osobowe uczestnika,
gdy sprawdzi je z jego dokumentem tozsamosci.

Uprawnienia operatora

4. Centrum weryfikuje dane zawarte w aplikacji internetowej z danymi z wnioskéw o przeprowadzenie
egzaminu w zakresie uzyskania uprawnien w danej specjalnosci — potwierdzonych nadaniem numeru
personalnego operatorowi.

5. Centrum wydaje ksigzki operatora w postaci plastikowej karty oraz swiadectwa w zakresie uzyskanych
uprawnien.

6. Centrum ma obowigzek udziela¢ informacji z Rejestru uprawnionym organom panstwowym oraz
zainteresowanym potwierdzeniem wiarygodnosci posiadanych uprawnied — podmiotom
gospodarczym. Centrum udziela informacji na pisemny wniosek zainteresowanych.

7. Whniosek o potwierdzenie wiarygodnosci uprawnien musi zawiera¢ nastepujgce informacje:

7.1. dane wnioskodawcy,

7.2. podstawe prawng lub uzasadnienie wystgpienia z wnioskiem,
7.3. imie i nazwisko operatora,

7.4. date i miejsce urodzenia,

7.5. imie ojca,

7.6. nazwe specjalnosci,

7.7.  klase uprawnien,



7.8. numer uprawnien,
7.9. date uzyskania wpisu,
7.10. klauzule informacyjng RODO (w przypadku operatoréw).

Wydawanie duplikatow uprawnien

8. Centrum wydaje odptatnie operatorowi maszyn duplikat uprawnien — na pisemny wniosek
operatora — w przypadku zagubienia, kradziezy lub zniszczenia dokumentu.

Dodatkowe informacje
Whiosek w sprawie wydania zaktualizowanych uprawnien znajduje sie w Zatgczniku nr 16.
Aktualizowany cennik znajduje sie na stronie www.cksom.imbigs.pl

9. Whniosek o wydanie duplikatu moze by¢ ztozony:
9.1. w formie papierowej — na formularzu dostepnego na stronie http://cksom.imbigs.pl
9.2. w formie e-mailowe] — jako skan wypetnionego i podpisanego przez wnioskodawce wniosku
wraz z kopig potwierdzenia wptaty nalezy przesta¢ na adres cksom@imbigs.lukasiewicz.gov.pl

10. w przypadku zmiany nazwiska wniosek nalezy ztozy¢ z kserokopig decyzji sadu lub odpisem z urzedu
stanu cywilnego w tej sprawie.

Adres pocztowy do wysytki dokumentéw
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa

Aktualizacja uprawnien

11. Centrum wydaje odptatnie operatorowi maszyn zaktualizowane uprawnienia — na pisemny wniosek
operatora. Aktualizacje moga wynika¢ z wydania Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
11 stycznia 2017 r. (Dz.U. 2017 r., poz. 134.) tj. ze zmian w zakresie przyporzadkowania maszyn
do innych klas i uznawania réwnowaznych uprawnien.

Dodatkowe informacje
Whiosek w sprawie wydania zaktualizowanych uprawnien znajduje sie w Zatgczniku nr 16.
Aktualizowany cennik znajduje sie na stronie www.cksom.imbigs.pl
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12. Whnioskujgcy wysyta poczta tradycyjna:
12.1. wypetniony wniosek o aktualizacje uprawnien,
12.2. kserokopie dowodu wpftaty,
12.3. ksigzke lub —w przypadku wiekszej liczby posiadanych uprawnien — ksigzki operatora maszyn
roboczych,

Adres do wysytki dokumentow
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa

Wydawanie swiadectw w jezyku angielskim

13. Centrum wydaje odptatnie operatorowi maszyn swiadectwo potwierdzajgce uzyskanie uprawnien
operatora w jezyku angielskim — na pisemny wniosek operatora.

Dodatkowe informacje

e Whniosek o Swiadectwo potwierdzajgce uzyskanie uprawnien operatora w jezyku angielskim
znajduje sie w Zatgczniku nr 17 do Instrukcji.
e cennik znajduje sie na stronie www.cksom.imbigs.pl

14. Wniosek o wydanie $wiadectwa moze by¢ ztozony:
14.1. w formie papierowej — na formularzu dostepnego na stronie www.cksom.imbigs.pl
14.2. w formie e-mailowej — jako skan wypetnionego i podpisanego przez wnioskodawce wniosku
wraz z kopig potwierdzenia wptaty nalezy przesta¢ na adres cksom@imbigs.lukasiewicz.gov.pl

Adres do wysytki dokumentow
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Mechanizacji Budownictwa i GArnictwa Skalnego
ul. Racjonalizacji 6/8, 02-673 Warszawa
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UWAGI KONCOWE

1. Instrukcja obowigzuje od 28 sierpnia 2021 r., z wyjatkiem wymagan dotyczacych:
1.1. zawarcia umowy o wspotpracy w zakresie przeprowadzania egzaminéw jako warunku
skierowania komisji egzaminacyjnej do osrodka,
1.2. przeprowadzania egzaminu praktycznego w zakresie danych specjalnosci na maszynach o masie
eksploatacyjnej:
- koparki jednonaczyniowe kl. Il — masa eksploatacyjna 4-25t,
- tadowarki jednonaczyniowe kl. lll — masa eksploatacyjna 8-20 t.
1.3. wymagan egzaminacyjnych w zakresie pytan z BHP,
2. Zapisy wskazane w pkt 1.1 — 1.3 powyzej obowigzuja od dnia 1 pazdziernika 2021 r.
Do egzamindw przeprowadzanych w dniu wejscia w zycie Instrukcji stosuje sie jej zapisy.

Warszawa, 20 sierpnia 2021 r. f

|

[Marcin Mateusz Kruk
Dyrektor
Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gérnictwa
Skalnego
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ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wniosek o potwierdzenie spetnianie przestanek z §25 Rozporzadzenia i wydanie

lub aktualizacje Certyfikatu

Zatacznik nr 2a - kwestionariusz osobowy wyktadowcy

Zatgcznik nr 2b - kwestionariusz osobowy instruktora

Zatgcznik nr 3 — Protokét z audytu podmiotu

Zatacznik nr 4 — Umowa o wspodtpracy w zakresie koordynacji szkolenia

Zatgcznik nr 5 — Umowa w zakresie przeprowadzania egzamindéw

Zatgcznik nr 6 — Certyfikatu (niepublikowany)

Zatgcznik nr 7 — Zgtoszenia szkolenia

Zatgcznik nr 8 — Wniosek o przeprowadzenie egzaminu

Zatgcznik nr 9 — Oswiadczenia o bezstronnosci

Zatgcznik nr 10 — Umowy zlecenia

Zatgcznik nr 11 — Arkusz audytu komisji egzaminacyjnej

Zatgcznik nr 12 — Arkusz egzaminacyjny z czesci praktycznej egzaminu

Zatacznik nr 13 — Arkusz egzaminacyjny z czesci teoretycznej (zalezne od klasy uprawnien)
Zatacznik nr 14 — Swiadectwo w zakresie uzyskanych kwalifikacji

Zatgcznik nr 15 — Wniosek o udostepnienie danych z Rejestru operatoréw

Zatacznik nr 16 — Wniosek o wydanie duplikatu, wymiany lub aktualizacji w ksigzce operatora
Zatacznik nr 17 — Wniosek o wydanie swiadectwa potwierdzajgcego uzyskanie uprawnien
w jezyku angielskim

Zatacznik nr 18 — Przyktadowe pytania i zadania do czesci praktycznej egzaminu.
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